K ecamatan Muara Belida
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JL. ARWANA NOMOR 1 PATRA TANI 31171 082177760092

https://muara-belida.muaraenimkab.go.id

Pemerintah Kab. Muara Enim / Kecamatan Muara Belida

Rekomendas surat pengantar SKBD
No. SK :

Per syar atan

1. 1.Pengantar Kepala Desa
2. fotocopyi Kartu Keluarga
3. fotocopy KTP Elektronik

4. akte Kelahiran
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5. Pas photo 3x4 sebanyak 1 lembar

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

2. 2. Pemohon mengajukan rekomendasi SKBD

3. 3. Petugas loket menerima berkas dan meneliti kelengkapan persayaratan administrasi jika berkas
lengkap maka akan diproses dan dilanjutkan jika tidak lengkap akan dikembalikan kepada pemohon

untuk dilengkapi

. Kasi Pelayanan memverifikasi dan memvalidasi kelengkapan persyaratan administrasi
. Kasi Trantib dan Sekcam meneliti, mengoreksi dan memberikan paraf

. Penandatanganan Rekomendasi SKBD oleh Camat

. Pengagendaan surat dan pemberian nomor dan cap/ stempel

. Rekomendasi SKBD selesai dan diserahkan oleh petugas kecamatan kepada pemohon
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. Pengarsipan Rekomendasi SKBD

1. 1. Pemohon mengambil nomor antrian dan menunggu panggilan dari petugas pelayanan
I Waktu Penyelesaian

20 Menit

Biaya/ Tarif

| Tidak dipungut biaya
I Produk Pelayanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 22 Dec 2024 pukul 05:45. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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1. Rekomendasi SKBD

Pengaduan Layanan

saran dan pengaduan lewat kotak saran

Saran dan pengaduan kepada Kasi Trantib Sdr. sauri, S.kom Hp 081279694949

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 22 Dec 2024 pukul 05:45. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://https://muara-belida.muaraenimkab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8151159/pemerintah-kab-muara-enim/rekomendasi-surat-pengantar-skbd

