
Rekomendasi surat izin mendirikan bangunan
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Fotocopy Lunas PBB tahun terakhir dan masih berlaku

2. 2. Fotocopy surat keterangan tanah/bukti perolehan tanah

3. 3. Fotocopy KTP/NPWP pemohon

4. 4.Gambar rencana bangunan lengkap dengan bestek, detal bangunan rangkap 2

5. 5. Rencana anggaran biaya (RAB) 2 rangkap

6. 6. Berita Acara Tim Kecamatan dan atau rekomendasi camat setempat

7. 7. Surat pernyataan sanggup memelihara kebersihan dan pencemaran lingkungan

8. 8. Sket lokasi bangunan

9. 9. surat persetujuan tetangga/ persetujuan sebelah menyebelah

10. 10. Untuk bangunan bertingkat dilengkapi gambar pembesian yag disahkan Dinas PU dan penataan 

ruang Kab. Muara Enim

11. 11. Melampirkan IMB lama bagi permohonan izin memperluas bangunan

12. 12. Melampirkan Dokumen Lingkungan

13. 13. Surat Kuasa apabila yang mengurus bukan pemohon

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. 1. Pemohon mengambil nomor antrian dan menunggu panggilan dari petugas pelayanan

2. 2. Pemohon mengajukan rekomendasi IMB

3. 3. Petugas loket menerima berkas dan meneliti kelengkapan persayaratan administrasi jika berkas 

lengkap maka akan diproses dan dilanjutkan jika tidak lengkap akan dikembalikan kepada pemohon 

untuk dilengkapi

4. 4.Kasi Pelayanan memverifikasi dan memvalidasi kelengkapan persyaratan administrasi

5. 5.Cek lokasi bangunan oleh Tim Lapangan

6. 6. Penandatanagan Berita Acara Tim Lapangan

7. 7. Kasi Pelayanan dan Sekcam meneliti, mengoreksi dan memberikan paraf

8. 8. Penandatanganan Rekomendasi oleh Camat

9. 9. Pengagendaan surat dan pemberian nomor dan cap/ stempel

10. 10. Rekomendasi IMB selesaidan diserahkan oleh petugas kecamatan kepada pemohon

11. 11. Pengarsipan Rekomendasi IMB

Waktu Penyelesaian

2 Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pengantar Rekomendasi IMB

Pengaduan Layanan
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Saran dan pengaduan lewat kotak saran

Saran dan pengaduan dapat melalui Dnas penanaman modal dan Pelayanan terpadu Satu pintu Kab. Muara 

Enim
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