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Pemerintah Kota Mojokerto / Pemerintah Kecamatan Magersari / Kelurahan

Purwotengah

Surat Pengantar SKCK
No. SK : 188.45/21/417.703.6/2022

Per syar atan

1. Membawa Fotocopy Kartu Keluarga (KK)
Membawa Fotocopy KTP

Membawa Surat Pengantar RT/RW

> wWn

Membawa pas foto ukuran 4x6 sebanyak 2 lembar

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Datang ke Ketua RT dan Ketua RW untuk meminta surat pengantar mengurus SKCK

2. Datang ke Kantor Kelurahan dengan membawa fotocopy KK, KTP, Surat Pengantar RT/RW dan Pas foto
4x6 sebanyak 2 lembar

3. Petugas akan membuatkan Surat Pengantar SKCK

4. Tanda tangan surat oleh pemohon, pastikan data pada surat yang akan ditandatangani sudah sesuai

dengan data pribadi pemohon

5. Tanda tangan Surat oleh pejabat yang berwenang ( Lurah atau Sekretaris Kelurahan) kemudian

stempel kelurahan

6. Surat sudah selesai dan sudah bisa dibawa oleh pemohon

Waktu Penyelesaian

30 Menit

penyelesaian butuh waktu 30 meniti dengan catatan segala persyaratan yang dibutuhkan sudah dipenuhi

oleh pemakai layanan

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. Surat Keterangan

Pengaduan Layanan

bisa disampaikan lewat kotak saran yang tersedia di kantor Kelurahan
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