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Pemerintah Kab. Muara Enim / Dinas Sosial

Pengangkatan Anak dan Calon Orang Tua Angkat
No. SK : 460/23/K PT S/DINSOS/2022

Per syar atan

1. Surat keterangan sehat COTA dari Rumah Sakit Pemerintah

2. Surat keterangan kesehatan jiwa COTA dari Dokter Spesialis Jiwa dari Rumah Sakit Pemerintah

w

Surat keterangan tentang fungsi organ reproduksi COTA dari Dokter Spesialis Obstetri dan Ginekologi

Rumah Sakit Pemerintah

Copy akta kelahiran COTA

Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK)
Copy surat nikah/ akta perkawinan COTA
Kartu keluarga dan KTP COTA

Copy akta kelahiran CAA

Keterangan penghasilan dari tempat bekerja COTA
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10. Surat berita acara/penyerahan dan kuasa dari pihak Ibu kandung kepada instansi sosial setempat
11. Akta kelahiran CAA

12. Foto COTA dan CAA

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

—_

. Pemohon/ COTA melakukan konsultasi dengan petugas

Petugas memastikan tujuan COTA untuk mengadopsi dan menjelaskan persyaratannya
Pemohon membawa kelengkapan persyaratan ke Dinas Sosial

Petugas meneliti kelengkapan berkas

Pekerja sosial membuat laporan hasil home visit

Membuat rekomendasi dengan persetujuan kasi dan kabid rehsos

Pengiriman berkas ke Dinas Sosial Provinsi

SK Turun ke Dinas Sosial Kabupaten
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SK dan Berkas COTA diberikan kembali kepada COTA untuk pengajuan sidang ke Pengadilan Negeri

atau Pengadilan Agama
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Pemerintah Kab. Muara Enim / Dinas Sosial
I Waktu Penyelesaian

60 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

. Surat Rekomendasi Adopsi

Pengaduan Layanan

2. Tertulis disampaikan ke kotak pengaduan yang disediakan atau melalui nsurat yang ditujukan ke alamat

Dinas Sosial Kabupaten Muara Enim JI Pemuda no 2

3. Telepon/Fax: (0734) 422152 / (0734) 422152

4. Email Dinas Sosial Kabupaten Muara Enim: dinsos@muaraenimkab.go.id

5. Email Bidang Rehabilitasi Sosial Dinas Sosial Kabupaten Muara Enim: rehsoskabmuaraenim@gmail.com
6. Website: dinsos.muaraenimkab.go.id

1. Tatap muka langusng kepada pejabat pengelola pengaduan Dinas Sosial Kabupaten Muara Enim
7. Hp: 0821-7984-5990
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