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Pemerintah Kab. Dairi / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Penerbitan Akta Kelahiran

No. SK :
Per syar atan

1. Penerbitan Kutipan Akta Lahir : a. Surat keterangan kelahiran dari Puskesmas/ Bidan/ Rumah Sakit; b.
Buku nikah orangtua/kutipan akta perkawinan atau bukti lain yang sah; c. Fotocopy Kartu Keluarga; d.
Fotocopy KTP-el; e. Berita acara dari kepolisian bagi anak yang baru lahir yang diketahui asal usulnya
atau keberadaan orangtuanya; f. Mengisi SPTJM kebenaran data kelahiran bagi anak yang tidak
diketahui asal usulnya atau keberadaan orangtuanya selain yang dimaksud pada point e dengan 2
(dua) orang saksi.

2. Penerbitan Kutipan Kedua Akta Kelahiran karena hilang : a. Surat keterangan hilang dari kepolisian; b.
Fotocopy Kartu Keluarga;

3. Penerbitan Kutipan Kedua Akta Kelahiran karena rusak : a. Asli Kutipan Akta Kelahiran yang rusak; b.
Fotocopy Kartu Keluarga;

4. Penerbitan Kutipan Kedua Akta Kelahiran karena perubahan elemen data : a. Kutipan Akta Kelahiran
Asli; b. Fotocopy Kartu Keluarga; c. Dokumen Pendukung Dasar Perubahan (Jika perubahan nama dan

nama orang tua maka wajib melampirkan asli putusan pengadilan terkait data dimaksud).

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. datang membawa berkas persyaratan, mengisi buku tamu dan ambil nomor antrian
2. menyerahkan berkas persyaratan kepada petugas di loket penyerahan berkas

3. menunggu proses penerbitan, jika proses penerbitan selesai maka akan dipanggil melalui loket
pengambilan berkas

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

(jika tidak ada gangguan jaringan)

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Akta Kelahiran

Pengaduan Layanan

- Kotak Saran
- Call Center /WA : 0821 8083 8393; 081 2323 8 3434
- Media Sosial (Facebook, Instagram)

- Email : disdukcapil @dairikab.go.id

- Website : disdukcapil.dairikab.go.id
- Petugas Pengaduan (Help Desk)

- SKM Aplikasi Perkebbas : disdukcapil .dairikab.go.id/skm/
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