Sekretariat DPRD

Jalan Raya Surodinawan 61328 0321321757
http://dprd.mojokertokota.go.id

Pemerintah Kota Mojokerto / Sekretariat DPRD

Penerimaan Kunjungan Kerja
No. SK : 188.4/24/417.300/2022

Per syar atan

. 1. Surat Permohonan Kunjungan Kerja 2. Disposisi Pimpinan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Kerja yang di tujukan Kepada Ketua DPRD Kota Mojokerto 2. Disposisi Pimpinan/Sekretaris PPRD Kota
Mojokerto tentang Surat Permohonan Kunjungan Kerja Pemerintah Daerah/DPRD dari Luar Kota
Mojokerto 3. Surat Balasan dari Sekretariat DPRD Kota Mojokerto terhadap Surat Permohonan
Kunjungan Kerja Pemerintah Daerah/DPRD dari Luar Kota Mojokerto 4. Apabila kunjungan kerja di
terima, Bagian Persidangan dan Perundang-udangan Sekretariat DPRD Kota Mojokerto berkoordinasi
kepada Bagian Umum dan Keuangan Sekretariat DPRD Kota Mojokerto terkait dengan Ruangan yang
akan dipergunakan untuk menerima Tamu dan Jamuan snack dan makan minumnya 5. Apabila
kunjungan kerja di terima, Bagian Persidangan dan Perundang-udangan Sekretariat DPRD Kota
Mojokerto berkoordinasi kepada Bagian Umum dan Keuangan Sekretariat DPRD Kota Mojokerto untuk
penyediaan Plakat dan Cinderamata Khas Kota Mojokerto 6. Apabila kunjungan kerja di terima
selanjutnya dibuatkan Surat Undangan kepada Anggota DPRD/Perangkat Daerah yang menjadi objek
Kunjungan Pemerintah Daerah/DPRD dari Luar Kota Mojokerto tersebut 7. Bagian Persidangan dan
Perundang-udangan Sekretariat DPRD Kota Mojokerto berkoordinasi kepada Bagian Umum dan
Keuangan Sekretariat DPRD Kota Mojokerto untuk teknis penerimaan Kunjungan Kerja 8. Pelaksanaan

penerimaan kunjungan kerja

Waktu Penyelesaian

5 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

. 1. Pemerintah Daerah/DPRD dari Luar Kota Mojokerto mengirimkan Surat Permohonan Kunjungan
‘ . Penerimaan Kunjungan Kerja

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 31 Jan 2025 pukul 10:03. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Sekretariat DPRD
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Pemerintah Kota Mojokerto / Sekretariat DPRD
Pengaduan Layanan

Kotak Saran
Surat Pengaduan
Datang Langsung

Email : setwan.mojokertokota@gmail.com
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