age not fouA] or type unkieCamatan Empat Petulai Dangku
Jalan Kabupaten Nomor 1 31172 082371053456

Pemerintah Kab. Muara Enim / Kecamatan Empat Petulai Dangku

Pemberian lzin Tempat Usaha Mikro dan Kecil (IUMK)
No. SK :

Per syar atan

1. Surat Keterangan Usaha dari Desa
2. Foto Copy KTP/Identitas Diri.
3. Pas foto terbaru ukuran 4X6 2 lembar

4. Mengisi formulir yang memuat tentang Nama, Nomor KTP, Nomor Telepon, Alamat, Kegiatan Usaha,

Sarana Usaha yang digunakan, Jumlah modal usaha

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 22 Dec 2024 pukul 05:19. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Pemerintah Kab. Muara Enim / Kecamatan Empat Petulai Dangku

1. Pemohon meminta informasi prosedur,tata cara & persyaratan permohonan Izin Usaha Mikro dan
Kecil (IUMK)

2. Pemohon mengisi formulir permohonan dan melengkapi persyaratan. Petugas CS memeriksa
kelengkapanberkas,bila lengkap Pemohon diberi bukti penerimaan berkas, bila tidak lengkap

dikembalikan ke Pemohon.

3. Petugas CS mencatat penerimaan berkas di Buku AgendaPenerimaan kemudian dikirim ke Petugas

Agendaris

4. Petugas Agendaris mencatat / mengagendaberkas permohonan yang akan diproses di Buku Register

Izin IUMK, kemudian menyerah kan ke Petugas Teknis/ Kasi Trantibum& Pelayanan

5. Petugas Teknis memeriksa & meneliti berkas kemudiandiparaf dan diserahkan kepada petugas

pemroses Surat IUMK diteliti oleh sekcam dan diparaf kemudian ke Camat untuk penandatanganan izin

6. Agendaris melakukan pencatatan Surat IUMK terbit di BukuAgenda Penerbitan, mencantumkan nomor

agenda di Surat IUMK dan diserahkan Kasir. berkas permohonan diarsipkan

7. Pemberitahuan kepada Pemohon bahwa Surat IUMK telahditerbitkan & memberikan Surat IUMK
nformasi &%gga@&g%lbﬁb%ambll dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 22 Dec 2024 pukul 05:19. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

8. Tembusan Surat IUMK telah diterbitkan dikirim ke DPMPTSP Kabupaten Muara Enim setiap bulannya
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Waktu Penyelesaian

45 Menit

Jangka waktu penyelesaian adalah sejak berkas pemohon diterima petugas sampai penerbitan izin tempat

usaha mikro dan kecil dengan ketentuan pejabat yang menandatangani berada di tempat
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. lzin Tempat Usaha Mikro dan Kecil (IUMK)

Pengaduan Layanan

Pengaduan dapat disampaikan secara lisan, SMS, Telepon dan WA

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 22 Dec 2024 pukul 05:19. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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