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Pemerintah Kab. Muara Enim / Kecamatan Belimbing

Pelayanan Penerbitan Surat K eterangan Pindah Keluar
Kabupaten/Kota, Provins Di Wilayah NKri

No. SK :

Per syar atan

1. Fotocopy KTP-EL

. KK asli

. Mengisi Formulir Permohonan Pindah F.1-34 yang diketahui oleh Kades/Lurah dan Camat

. Melampirkan Fotocopy dokumen penting yang dimiliki seperti ljasah, Rapot, Kutipan Akta Kelahiran

. Jika yang pindah dibawah umur harus melampirkan surat pernyataan dari orang tua/wali
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. Jika salah satu keluarga yang pindah karena pekerjaan, cerai harus melampirkan Surat Pernyataan dari

suami/istri dana tau melampirkan surat cerai

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

. Pemeriksaan berkas pemohon

. Jika berkas dinyatakan kurang atau tidak lengkap dikembalikan ke pemohon untuk dilengkapi
. Jika berkas dinyatakan lengkap maka dapat diproses

. Penomoran ke buku Pindah Datang dan Paraf

. Penandatanganan oleh Kepala Seksi

. Penyerahan Surat Pindah kepada pemohon dan dapat diteruskan ke CAPIL Muara Enim
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. Penerbitan Surat Keterangan Pindah Keluar Kabupaten/Kota, Provinsi di wilayah NKRI dikeluarkan oleh
DISDUKCAPIL

Waktu Penyelesaian

1 Jam (Jika berkas lengkap dan kondisi jaringan baik)

‘ 1. Pemohon membawa persyaratan permohonan Penerbitan Surat Pindah dan mendaftarkan di loket
I Biaya/ Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Penerbitan Surat keterangan Pindah Keluar Kabupaten/Kota Provinsi di Wilayah NKRI.

Pengaduan Layanan

1. Datang langsung / Surat ke kantor Camat Belimbing

2. Kotak saran / aduan
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