
Surat Keluar
No. SK : 067.2/155/2022

Persyaratan

1. Draft Surat

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pelaksana yang membidangi surat keluar memeriksa Draf Surat Keluar.

2. Pelaksana yang membidangi surat keluar mengajukan paraf dan/atautanda tangan ke unsur pimpinan

3. Pelaksana yang membidangi memberikan nomor, tanggal dan stempel

4. Surat didistribusikan ke pihak terkait

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat

Pengaduan Layanan

Media langsung atau tatap muka dengan petugas di ruang pengaduan
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