
Ijin Penggunaan Gelar
No. SK : 067.2/155/2022

Persyaratan

1. Surat Permohonan dari Pegawai

2. FC SK Pangkat Terakhir

3. FC SK Jabatan ( Bagi Struktural/Fungsional)

4. FC Ijin Belajar / Surat Keterangan Belajar

5. FC Ijazah dan Transkrip Nilai yang diperoleh

6. Surat Pernyataan Kebenaran Ijazah Dengan Materai 10.000 Dari Lembaga Pendidikan

7. FC SKP Satu Tahun Terakhir

8. FC Ijazah dan Transkrip Sebelumnya

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. PNS Setda mengusulkan Kartu Pegawai Kepada Bagian Umum

2. Kepala Bagian Umum Menyerahkan Usulan Tersebut untuk ditindaklanjuti oleh pelaksana yang 

membidangi

3. Pelaksana Bagian Umum melakukan Verifikasi dan Validasi usulan Ijin Penggunaan Gelar

4. Membuat Pengantar Usulan Kartu Ijin Penggunaan Gelar ke BKPPD

5. Berkas Usulan dimasukan ke BKPPD

Waktu Penyelesaian

3 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pengelolaan Administrasi
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Pengaduan Layanan
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