
Fasilitasi perubahan nomenklatur jabatan pelaksana
No. SK : 303

Persyaratan

1. Data Peta Jabatan dan Uraian Tugas beserta hasil analisis jabatan dan analisis beban kerja

2. Keputusan Pimpinan SKPD tentang penempatan dan nama jabatan

3. Surat Asli Permohonan SKPD tentang permintaan perubahan nomenklatur nama jabatan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. OPD mengajukan surat permohonan perubahan nomenklatur jabatan pelaksana

2. 2Diterima Sekertaris Daerah, diteruskan ke Bagian Organisasi

3. Diterima Bagian Organisasi. Pelaksana menerima dan mencatat surat dinas dan disposisi

4. Kepala Bagian Organisasi melakukan disposisi ke Kepala Sub Bagian Kelembagaan

5. Kepala Sub Bagian melaksanakan verifikasi perubahan/ penambahan nomenklatur

6. Kepala Sub Bagian membuat surat tentang hasil verifikasi kepada OPD

7. epala Sub Bagian membuat rancangan penetapan jabatan pelaksana

Waktu Penyelesaian
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1 Bulan

satu bulan sejak disposisi Kepala Bagian Organisasi diterima Kasubag Tatalaksana (dikaji, dikoordinasikan 

dengan lembaga terkait)

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Draft Penetapan Nomenklatur

Pengaduan Layanan

Melalui website : https://setda.sampangkab.go.id

Melalui Aplikasi LAPOR!-SP4N
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