
Permohonan Akta Kelahiran
No. SK :

Persyaratan

1. Persyaratan untuk usia 0 bulan - 16 tahun :

2. KK Asli

3. Fotokopi KTP orang tua anak

4. Fotokopi KTP dua orang saksi (e-KTP Surabaya)

5. Surat Keterangan Kelahiran Asli dari Rumah Sakit/ Puskesmas/ Bidan

6. Fotokopi surat nikah orang tua anak yang telah terlegalisir Jika anak seorang ibu (tidak memiliki surat 

nikah) maka melampirkan surat pernyataan seorang ibu ditanda tangani diatas materai

7. Catatan : Jika orang tua anak belum satu KK, maka melampirkan surat pernyataan persetujuan orang 

tua bahwa anak ikut KK ............. ditanda tangani oleh kedua orang tua anak.

8. Persyaratan untuk usia 17 tahun keatas

9. Fotokopi KK yang bersangkutan

10. Fotokopi KTP yang bersangkutan

11. Fotokopi KTP dua orang saksi (eKTP Surabaya)

12. Surat Keterangan Kelahiran Asli dari Rumah Sakit/Puskesmas/Bidan, jika tidak ada diganti dengan form 

SPJTM Kelahiran

13. Fotokopi surat nikah orang tua anak yang telah terlegalisir, Jika tidak ada diganti dengan form SPJTM 

Suami-Istri

14. Jika anak seorang ibu (tidak memiliki surat nikah) maka melampirkan surat pernyataan seorang ibu 

ditanda tangani diatas materai

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon menyerahkan berkas kepada petugas kelurahan

2. Berkas diverifikasi oleh petugas

3. Apabila tidak lengkap berkas dikembalikan kepada Pemohon untuk dilengkapi

4. Jika berkas telah lengkap petugas memberikan tanda terima berkas kepada pemohon

Waktu Penyelesaian
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15 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Akta Kelahiran

Pengaduan Layanan

Hotline : +6231 545-6290

Toll Free : +62-800-1404122

Email : mediacenter.surabaya.go.id

Instagram : @sapawarga

Twitter : @sapawarga

facebook fanpage : sapawargasby
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