
Keterangan pindah datang penduduk
No. SK :

Persyaratan

1. Surat keterangan pindah (SKPWNI) dari daerah Dukcapil asal

2. Fotocopy kartu keluarga

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Menerima permohonan penerbitan SKPWNI

2. Verifikasi kelengkapan persyaratan dan pencatatan dalam buku pendaftaran

3. Penginputtan data

4. Pengajuan Verifikasi ke kasi dan kabid

5. Pengajuan penandatanganan/TTD

6. Pencetakan SKPWNI pindah datang

7. Penyerahan SKPWNI Pindah datag

Waktu Penyelesaian

60 Menit

Proses Pendaftaran 10 menit

Proses Verifikasi dan pencatatan 10 menit

Proses penginputtan 15 menit

Proses verifikasi data akhir 15 menit

Proses percetakan 5 menit

Proses Penyerahan 5 menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Keterangan pindah datang penduduk

Pengaduan Layanan

Dinas Dukcapil
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