
Rekomendasi Pemanfaatan Ruang
No. SK :

Persyaratan

1. Mengajukan permohonan rekomendasi pemanfaatan ruang

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon mengajukan permohonan rekomendasi pemanfaatan ruang

2. Menerima dan memverifikasi berkas permohonan rekomendasi pemanfaatan ruang dan melaporkan 

kepada Kepala Bidang

3. Meneliti berkas dan menugaskan Tim Teknis untuk melakukan pemeriksaan lapangan serta menyusun 

laporan hasil pemeriksaan

4. Menelaah laporan dan menugaskan tim teknis untuk membuat draft rekomendasi pemanfaatan ruang

5. Memeriksa draft rekomendasi, membubuhi paraf, menelaah dan menandatangani draft rekomendasi 

pemanfaatan ruang

6. Memberi nomor surat, menggandakan dan menyampaikan surat rekomendasi pemanfaatan ruang 

serta mengarsipkan surat rekomendasi

Waktu Penyelesaian
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2 Hari

1.    Mengajukan permohonan rekomendasi pemanfaatan ruang

2.    Menerima dan memverifikasi berkas permohonan rekomendasi pemanfaatan ruang dan melaporkan 

kepada Kepala Bidang

3.    Meneliti berkas dan menugaskan Tim Teknis untuk melakukan pemeriksaan lapangan serta menyusun 

laporan hasil pemeriksaan

4.    Menelaah laporan dan menugaskan tim teknis untuk membuat draft rekomendasi pemanfaatan ruang

5.    Memeriksa draft rekomendasi, membubuhi paraf, menelaah dan menandatangani draft rekomendasi 

pemanfaatan ruang

6.  Memberi nomor surat, menggandakan dan menyampaikan surat rekomendasi pemanfaatan ruang serta 

mengarsipkan surat rekomendasi.  

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Rekomendasi Izin Mendirikan Bangunan

Pengaduan Layanan
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Pengaduan, saran dan masukan dapat disampaikan secara langsung ke Dinas Pekerjaan Umum dan 

Penataan Ruang Kota Tidore Kepulauan atau melalui media sebagai berikut :

1.    Kotak Saran

2.    Email : penataanruangdpuprtikep@gmail.com

3.    SMS /telepon : 081242460089

4.    Aplikasi LAPOR atau sms ketik TIDORE (spasi) ISI ADUAN kirim ke 1708
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