
Perpustakaan
No. SK : 065/093/417.501.68/2022

Persyaratan

1. Warga Sekolah SMP Negeri 7 Mojokerto

2. Kartu Anggota yang masih berlaku

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pelayanan Peminjaman Buku: 1. Pemustaka mengisi daftar kunjung pepustakaan. 2. Pemustaka 

mencari buku/ bahan pustaka yang akan dipinjam dengan menelusuri melalui rak koleksi. 3. 

Pemustaka menyerahkan KTA dan buku yang dipinjam. 4. Petugas mencatat judul buku yang dipinjam. 

5. Petugas memberi informasi kepada pemustaka, untuk masa pinjam buku 3 hari. 6. Kartu pelajar 

disimpan petugas dan dikembalikan kepada pemustaka/ peserta didik setelah buku yang dipinjam 

sudah dikembalikan. 7. Jangka waktu penyelesaian: 5 menit

2. Pelayanan Pengembalian Buku: 1. Pemustaka mengisi daftar kunjung perpustakaan. 2. Pemustaka 

didik menyerahkan buku yang dikembalikan. 3. Petugas mengisi tanggal pengembalian koleksi 

pemustaka dan bahan pustaka/ buku yang dikembalikan di buku peminjam. 4. Petugas menyerahkan 

KTA pada pemustaka. 5. Jangka waktu penyelesaian: 5 menit

3. Pelayanan Referensi: 1. Pemustaka mengisi daftar kunjung perpustakaan 2. Pemustaka menelurusi 

referensi ke rak buku koleksi atau menanyakan kepada petugas perpustakaan.

Waktu Penyelesaian

1 Hari

Hari           : Senin – Jum’at

Pukul         : 06.45 – 14.45 WIB

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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61312 322330 

www.smpn7kotamojokerto.sch.id

Pemerintah Kota Mojokerto / Dinas Pendidikan dan Kebudayaan / UPT SMPN 7
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1. 1. Peminjaman Buku Koleksi, 2. Pelayanan Referensi

Pengaduan Layanan

Menyampaikan secara tertulis maupun langsung ke

1.   SMP Negeri 7 Mojokerto

      Jln. Karyawan No. 4 – Kota Mojokerto

      Nomor telepon sekolah: (0321) 322330

2.   FB: Sanggar Literat

3.   IG: arspitmoker
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