
Penerbitan Biodata WNI
No. SK :

Persyaratan

1. Surat pengantar dari RT/ RW dan Desa

2. Dokumen / bukti peristiwa kependudukan dan peristiwa penting

3. Bukti Pendidikan Terakhir

4. Dokumen Perjalanan (bagi Orang Asing)

5. Kartu izin tinggal tetap (Bagi Orang Asing)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Mengajukan Berkas Permohonan

2. Memeriksa dan meneliti berkas Permohonan yang terintergrasi dengan pembuatan Kartu Keluarga, 

jika berkas belum lengkap maka dikembalikan kepada pemohon, jika berkas sudah lengkap dan benar 

maka akan diproses

3. Memverifikasi Berkas Permohonan pada database

4. Memproses berkas Permohonan dan mengajukan TTE

5. Melakukan Verifikasi TTE

6. Melakukan Approve TTE

7. Mencetak dokumen Biodata WNI

8. Meregister Dokumen Biodata WNI

9. Dokumen Biodata WNI
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Waktu Penyelesaian

15 Menit

1. Mengajukan Berkas Permohonan

2. Memeriksa dan meneliti berkas Permohonan yang terintergrasi dengan pembuatan Kartu Keluarga, 

jika berkas belum lengkap maka dikembalikan kepada pemohon, jika berkas sudah lengkap dan benar 

maka akan diproses, waktu 2 menit.

3. Memverifikasi Berkas Permohonan pada database, waktu 3 menit.

4. Memproses berkas Permohonan dan mengajukan TTE, waktu 2 menit.

5. Melakukan Verifikasi TTE, waktu 2 menit.

6. Melakukan Approve TTE, waktu 2 menit.

7. Mencetak dokumen Biodata WNI, waktu 2 menit.

8. Meregister Dokumen Biodata WNI, waktu 1 menit.

9. Dokumen Biodata WNI, waktu 1 menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Biodata WNI

Pengaduan Layanan

1. Kotak saran dilakukan secara tertulis kepada Kepala Dinas

2. Face Book (FB) : dispenduk magetan 

3. Instagram (IG) : dispenduk.magetan

4. Website : dispenduk.magetan.go.id

5. Email : dispenduk@magetan.go.id

6. WhatsApp ( WA ) : 08133452502
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