
Perubahan Biodata Bagi WNI
No. SK :

Persyaratan

1. Mengisi Formulir F1.01

2. Fotokopi surat nikah/ akta perkawinan

3. Surat Kehilangan KK bagi yang kehilangan

4. surat pernyataan perubahan elemen data kependudukan

5. KK asli

6. Fotokopi ijazah bagi yang sudah berijazah

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Datanglah dengan membawa Fotokopi surat nikah/ akta perkawinan, Surat Kehilangan KK bagi yang 

kehilangan, surat pernyataan perubahan elemen data kependudukan , KK asli, Fotokopi ijazah bagi 

yang sudah berijazah

2. Mengisi Formulir F1.01

3. Ambil nomor antrian di loket, tunggu hingga dipanggil oleh petugas yang bersangkutan

4. Pemohon mengajukan permohonan Perubahan data penduduk (F.1.06) dan F.1.09 sesuai dengan 

persyaratan ke loket pelayanan

5. Pemohon menerima informasi persyaratan dan atau melakukan verifikasi kelengkapan berkas 

permohonan

6. Pemohon menunggu pemrosesan berkas permohonan oleh petugas pelayanan

7. Pemohon melakukan verifikasi berkas permohonan dengan Verifikator (jika dipandang perlu klarifikasi 

pemohon)

8. Pemohon menunggu Operator melakukan pencetakan dan penandatanganan atau Tanda tangan 

Elektronik oleh Kepala Dinas;

9. Pemohon menerima Kartu Keluarga
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Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Perubahan Biodata

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Gratis

Produk Pelayanan

1. Perubahan Biodata Keluarga

Pengaduan Layanan

0321 395820
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