
Surat Mutasi Siswa
No. SK :

Persyaratan

1. Surat permohonan dari orang tua/wali

2. surat menerima dari sekolah yang di tuju

3. Surat keterangan pindah siswa dari sekolah asal

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Menerima, memeriksa kelengkapan berkas pemohon

2. Memproses dan meneruskan permohonan mutasi siswa ke kepala seksi untuk di paraf

3. Kepala dinas / kepala bidang menandatangani surat rekomendasi

4. Staf administrasi menerima dan mengarsipkan dan menyerahkan rekomendasi kepada pemohon

Waktu Penyelesaian

20 Menit

5 menit sampai dengan 20 menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Mutasi Siswa

Pengaduan Layanan

Kasi Kelembagaan dan Peserta Didik

0822330819779
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