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Peminjaman
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Permohonan

2. Nomor Telpon peminjam yang bertanggungjawab

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Mendisposisikan surat masuk prihal peminjaman barang untuk kegiatan dilapangan atau permintaan 

barang untuk keperluan perkantoran

2. Mendistribusikan surat permohonan

3. Mencatat barang peminjaman pada buku peminjaman

4. Mengeluarkan barang peminjaman

5. Memerintahkan untuk melaksanakan tugas dilapangan sesuai dengan surat permohonan

Waktu Penyelesaian

1 Hari

3 jam sampai dengan 1 hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Peminjaman Barang, Peminjaman Ruang Pertemuan, Peminjaman Soun Sistem, peminjaman 

Perlengkapan Kantor, Peminjaman Panggung Liu Burung prosehat

Pengaduan Layanan

Kasubag Perlengkapan
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