
Layanan Approval Pengajuan NUPTK
No. SK : 000.8.3.2 / 0216 / 15 / TAHUN 2024

Persyaratan

1. SK Pengangkatan PNS/CPNS dan atau SK Penugasan dari Dinas Pendidikan. Apabila pada SK 

Pengangkatan dijelaskan tentang nama guru yang bersangkutan beserta satuan pendidikan dimana 

guru tersebut ditugaskan maka cukup melampirkan SK Pengangkatan saja. Jika tidak, maka harus 

melampirkan juga SK Penugasan dari Kepala Dinas Pendidikan terkait penempatan/penugasan guru 

tersebut

2. KTP

3. Ijazah SD/sederajat, SMP/sederajat, SMA/SMK/sederajat, Ijazah S1/D4

4. Untuk Tenaga Kependidikan (tenaga administrasi, pustakawan, dll) kualifikasi pendidikan mengacu 

pada Permendiknas Nomor 24 tahun 2008 tentang Tenaga Administrasi Sekolah/Madrasah dan 

Permendikbud Nomor 32 tahun 2018 tentang Standar Teknis Pelayanan Minimal Pendidikan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Berkas diserahkan kepada petugas

2. Berkas diverifikasi oleh petugas, jika berkas tidak lengkap dikembalikan kepada pemohon untuk 

dilengkapi

3. Berkas yang sudah dinyatakan lengkap diagenda dan register yang selanjutnya diserahkan ke petugas

4. Selanjutnya ditandatangani pejabat atau kepala Dinas atau kasubbag yang berhak

5. Pengarsipan

Waktu Penyelesaian

1 Hari

1 (satu) hari kerja sejak permohonan diterima dan persyaratan lengkap, pejabat penandatanganan tidak 

Dinas Luar.

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Dinas Pendidikan dan Kebudayaan

Jalan Kalimantan No. 51 Cilacap 53224 0282542797 

pdk.cilacapkab.go.id
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Produk Pelayanan

1. Nomor Unik Pendidik dan Tenaga Pendidik (NUPTK)

Pengaduan Layanan

Pengaduan, saran dan masukan dapat disampaikan secara langsung dengan mendatangi kantor Dinas atau s

ecara tertulis melalui surat yang ditujukan kepada  Kepala Dinas maupun melalui  media/sarana  pengaduan  

yang  tersedia seperti email, instagram, faksmile, SMS getway, nomor telepon (hotline service), kotak saran/peng

aduan.

Tim Penyelesaian Pengaduan 

Telp. ( 0282 ) 542797 WhatsApp (0851-7422-1551)

Jl. Kalimantan No. 51 Cilacap
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