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N

. 1. Permohonan Izin Mendirikan Bangunan (IMB) skala kecil dari Pemilik Bangunan. 2. Foto Copy
Sertifikat Tanah. 3. Gambar Bangunan /Sket Lokasi. 4. Foto Copy Pajak Bumi dan Bangunan (PBB).. 5.
Surat Keterangan Tidak Keberatan Tetangga (HO). 6. Surat Keterangan Membangun dari Kepala Desa
Setempat. 7. Surat Permohonan Izin Mendirikan Bangunan (IMB) skala kecil. 8. SPPL (Surat Pernyataan

Kesanggupan Pengelolaan dan Pemantauan Lingkungan Hidup). 9. Foto Copy KTP (2 lembar ).

2. Klasifikasi skala kecil sbb : - IMB dengan ukuran maksimal 100M2 untuk wilayah Kecamatan Malinau
Kota, Malinau Utara, Malinau Barat, Malinau selatan, Malinau Selatan Hilir dan mentarang. - IMB
dengan ukuran maksimal 150 M2 untuk wilayah Kecamatan Mentarang Hulu,Bahau Hulu, Pujungan,

Kayan Hulu, Kayan Hilir, Kayan Selatan, Sungai Boh, Malinau Selatan Hulu dan Sungai Tubu.

3. 1. Biaya administrasi retribusi 100.000 2. Biaya administrasi izin 100.000 3. Sesuai Bab.lll Retribusi Izin
Bangunan skala kecil (IMB skala Kecil) a. Bagunan Tempat Tinggal: - Permanen (Beton) : Perhitungan:
Luas(M2)x1.50x1.00x Rp2.000,- - Semi Permanen (kayu); Perhitungan : Luas(M2)x1.00x1.00x Rp1.750,-

4. b. Bagunan Tempat Usaha: - Permanen (Beton) : Perhitungan: Luas(M2)x1.50x1.50x Rp2.000,- - Semi
Permanen (kayu); Perhitungan : Luas(M2)x1.00x1.50x Rp1.750,- ¢. Bagunan Tempat Tinggal & Usaha: -
Permanen (Beton) : Perhitungan: Luas(M2)x1.50x2.75x Rp2.000,- - Semi Permanen (kayu); Perhitungan :
Luas(M2)x1.00x2.75x Rp1.750,-

5. d. Bagunan Temporer/sementara (direksi Kit,Kios Klontongan, Pos penjagaan,Warung, Kios
Minyak,bengkel reparasi Garasi &kandang Ternak): - Semi Permanen (kayu); Perhitungan :
Luas(M2)x1.00x1.50x Rp1.750,- e. Bagunan Pendidikan(sekolah, Lembaga Pendidikan, Bengkel Latihan,
Laboratorium): - Permanen (Beton) : Perhitungan: Luas(M2)x1.50x1.00x Rp2.000, - Semi Permanen
(kayu); Perhitungan : Luas(M2)x1.00x1.00x Rp1.750,-

6. 1. Biaya administrasi retribusi 100.000 2. Biaya administrasi izin 100.000 3. Sesuai Bab.lll Retribusi 1zin
Bangunan skala kecil (IMB skala Kecil) a. Bagunan Tempat Tinggal: - Permanen (Beton) : Perhitungan:
Luas(M2)x1.50x1.00x Rp2.000,- - Semi Permanen (kayu); Perhitungan : Luas(M2)x1.00x1.00x Rp1.750,-
b. Bagunan Tempat Usaha: - Permanen (Beton) : Perhitungan: Luas(M2)x1.50x1.50x Rp2.000,- - Semi
Permanen (kayu); Perhitungan : Luas(M2)x1.00x1.50x Rp1.750,- c. Bagunan Tempat Tinggal & Usaha: -
Permanen (Beton) : Perhitungan: Luas(M2)x1.50x2.75x Rp2.000,- - Semi Permanen (kayu); Perhitungan :
Luas(M2)x1.00x2.75x Rp1.750,- d. Bagunan Temporer/sementara (direksi Kit,Kios Klontongan, Pos
penjagaan,Warung, Kios Minyak,bengkel reparasi Garasi &kandang Ternak): - Semi Permanen (kayu);
Perhitungan : Luas(M2)x1.00x1.50x Rp1.750,- e. Bagunan Pendidikan(sekolah, Lembaga Pendidikan,
Bengkel Latihan, Laboratorium): - Permanen (Beton) : Perhitungan: Luas(M2)x1.50x1.00x Rp2.000, -
Semi Permanen (kayu); Perhitungan : Luas(M2)x1.00x1.00x Rp1.750,- f. Bagunan Fasilitas Umum
(Tempat Peribadatan,Balai Umum Pertemuan, Museum, Gedung Pameran, Gedung Olah Raga, Stasiun,
Gedung Kesenian, Bioskop): - Permanen (Beton) : Perhitungan: Luas(M2)x1.50x1.00x Rp2.000,- - Semi
Permanen (kayu); Perhitungan : Luas(M2)x1.00x1.00x Rp1.750,- g. Bagunan Kelembagaan ( Bank): -

nformasi Peyymamnen (Betomy M Pethiteipgame tRaastMe pet 5B 1U0TN Rp2D00 /U Sebhi Pierdisam entikaydijaPerhitamgain :
Luas(M2)x1.00x1.00x Rp1.750,- h. Bagunan Perdagangan /Jasa (Mall,Pasar,Biro Perjalanan) : -
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Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. 1. PETUGAS LOKET I 1) Menerima pendaftaran permohonan bidang perizinan 2) Entry data pemohon
dan jenis permohonan ke dalam aplikasi sistem pelayanan. 3) Mencatat nomor pendaftaran berkas
dan memberikan resi pendaftaran kepadapemohon. 4) Memeriksa kelengkapan persyaratan,
dituangkan dalam checklist persyaratan. 5) Mengembalikan berkas yang tidak lengkap kepada
pemohon. 6) Meneruskan berkas lengkap kepada Kepala Seksi terkait. 7) Menginformasikan jadwal

verifikasi kepada pemohon.

2. 2. PETUGAS LOKET Il 1) Menerima pendaftaran permohonan bidang non perizinan 2) Entry data
pemohon dan jenis permohonan ke dalam aplikasi sistem pelayanan. 3) Mencatat nomor pendaftaran
berkas dan memberikan resi pendaftaran kepadapemohon. 4) Memeriksa kelengkapan persyaratan,
dituangkan dalam checklist pesyaratan. 5) Mengembalikan berkas yang tidak lengkap kepada
pemohon. 6) Meneruskan berkas lengkap kepada Kepala Seksi terkait. 7) Menginformasikan jadwal

verifikasi kepada pemohon (bila diperlukan verifikasi lapangan).
3. 3. PETUGAS LOKET Ill / OPERATOR KOMPUTER 1) Memproses berkas yang sudah di verifikasi.
4. 4. PETUGAS LOKET IV 1) Melayani pembayaran retribusi 2) Menyerahkan bukti pembayaran retribusi 3)
nformasi e AN R P naan NN e R AN RS L AP S TR S kini untuk melinat halaman asii

5. 5. CUSTOMER SERVICE 1) Memberikan seluruh informasi pelayanan yang dibutuhkan pemohon secara
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Waktu Penyelesaian

3 Hari

1 -3 hari
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Rekomendasi Izin Bangunan dan Usaha
Pengaduan Layanan

082252821568
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