Kelurahan Kedundung
age not fogajl or type unkpwEmpunala No.406 61316 0321326481

Pemerintah Kota Mojokerto / Pemerintah Kecamatan Magersari / Kelurahan

Kedundung
Surat Keterangan Tidak Mampu

No. SK :

Per syaratan

1. 1. Pengantar RT/RW
2. 2. Fotocopy KTP

3. 3. Fotocopy KK

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kota Mojokerto / Pemerintah Kecamatan Magersari / Kelurahan

Kedundung

1. 1. Pemohon datang ke Kelurahan Kedundung membawa persyaratan yang diperlukan

N

. 2. Pemohon menyerahkan berkas persyaratan dan menerangkan maksud dan tujuan pembuatan surat

kepada petugas yang ada di loket pelayanan
3. 3. Petugas akan membuatkan surat berdasarkan keterangan dari pemohon

4. 4. Surat yang telah selesai terlebih dahulu akan di serahkan kepada pemohon untuk pengecekan data

diri, tujuan, dan keperluan.

5. 5. Pemohon wajib menandatangani terlebih dahulu surat sebelum di serahkan kepada sekretaris atau

lurah.

6. 6. Surat yang sudah di tanda tangani oleh sekretaris/lurah akan diserahkan kepada pemohon

Waktu Penyelesaian
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Pemerintah Kota Mojokerto / Pemerintah Kecamatan Magersari / Kelurahan

Kedundung
5 Menit

Pembuatan Surat Keterangan dapat diselesaikan dalam waktu 15 menit apabila Lurah dan Sekretaris berada

di tempat
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Tidak Mampu
Pengaduan Layanan

Pelayanan pembuatan surat keterangan tidak mampu untuk masyarakat kelurahan kedundung dengan

keperluan umum.
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