Dinas Pendidikan Kepemudaan dan Olahraga
JI. Surapati No. 1 Negara 82217 036541210

www.jembranakab.go.i

Pemerintah Kab. Jembrana / Dinas Pendidikan Kepemudaan dan Olahraga

Penerbitan Surat Keterangan Pengganti IjaZah/STTB dan ljasah
Paket/K esetaraan

No. SK : 127/0Org/2021

Per syar atan

1. Surat Keterangan Kehilangan dari Kepolisian

2. Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak

3. Surat Pernyataan Saksi 2 (dua) orang teman lulus satu angkatan pada sekolah yang sama
4

. pas foto berwarna 3x4 sebanyak 2 lembar (persyaratan 1 s.d 4 disampaikan kepada satuan pendidikan

apabila masih ada/ masih beroperasi

5. Penerbitan surat keterangan pengganti ljazah/STTB dari Satuan Pendidikan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Petugas Menerima berkas pengajuan penerbitan surat keterangan pengganti ijaZah/STTB atau ijazah

Paket/Kesetaraan dan meneruskan ke Bidang Teknis

2. Petugas Pelatyanan di bidang Menerima berkas dan membuat konsep Surata keterangan Pengganti
ljazah/STTB atau ljazah paket/Kesetaraan dan menyerahkan kepada kasi kurikulum dan peserta didik
pada bidang Dikdas/PAUD-PNF

3. Konsep Surat keterngan pengganti ijasah/STTB atau ijasah Paket/Kesetaraan yang sudah disetujui dan

di paraf widyaprada diajukan dan dimintakan paraf KAbid

4. Konsep surat keternagn pengganti ijazah/STTB atau ljazah Paket/Kesetaraan yang sudah disetujui dan
diparaf kabid diajukan ke Sekdis untuk diajukan ke Kadis

5. Surat Keterangan Pengganti ljazah/STTb atau ljazah Paket Kesetaraan yang sudah di tandatangani

Kadis di bubuhi stempel Dinas dan diberi Nomor Register Kemudian diserahkan kepada pemohon

Waktu Penyelesaian

1 Hari

Penerimaan berkas oleh petugas pelayanan kemudian dilanjutkan dengan pembuatan surat keterangan

yang kemudian di paraf oleh kabida san sekdis yang selanjutnya di tandatanganioleh Kadis

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 24 Nov 2024 pukul 06:06. Klik di sini untuk melihat halaman

asli.
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Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Penerbitan Surat Keterangan Pengganti ljaZah/STTB dan ljasah Paket/Kesetaraan
Pengaduan Layanan

1 Melalui Kotak Saran
2. Melalui Sp4N lapor

3. Melalui Wa Nomor 087826985313 dan WA nomor 081338934338

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 24 Nov 2024 pukul 06:06. Klik di sini untuk melihat halaman

asli.
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