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Sekretariat Kabinet / Kedeputian Bidang Dukungan Kerja Kabinet / Asdep Bidang

Penyelenggaraan Persidangan _
Per mohonan penjadwalan sidang kabinet, rapat, atau pertemuan

yang dipimpin dan/atau dihadiri oleh Presiden dan/atau Wakil
Presiden
No. SK : Kep.7/DKK/IX/2021

Per syar atan

1. Kartu ldentitas Instansi (ID Card)

2. Surat permohonan penjadwalan sidang kabinet, rapat atau pertemuan yang dipimpin dan/atau
dihadiri oleh Presiden dan/atau Wakil Presiden, ditandatangani oleh pimpinan Kementerian/ Lembaga

yang ditujukan kepada Sekretaris Kabinet dengan tembusan Deputi Bidang Dukungan Kerja Kabinet

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Penyelenggaraan Persidangan

1. Kementerian/Lembaga mengajukan surat permohonan penjadwalan sidang kabinet, rapat atau
pertemuan yang dipimpin dan/atau dihadiri oleh Presiden dan/atau Wakil Presiden kepada Sekretaris

Kabinet, dengan tembusan Deputi Bidang Dukungan Kerja Kabinet.

2. Kementerian/Lembaga menerima informasi status pengusulan permohonan sidang kabinet, rapat,

atau pertemuan yang dipimpin dan/atau dihadiri oleh Presiden dan/atau Wakil Presiden

3. Kementerian/Lembaga menerima undangan sidang kabinet, rapat, atau pertemuan yang dipimpin

dan/atau dihadiri oleh Presiden dan/atau Wakil Presiden

Waktu Penyelesaian

0 Hari

Menyesuaikan dengan arahan presiden
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Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Undangan Sidang Kabinet, rapat, atau pertemuan yang dipimpin dan/atau dihadiri oleh Presiden

dan/atau Wakil Presiden

1. Telepon: 021-34833341, 021-3849713, 0812 9800 2003.

2. Email ke: undangansidkab@setkab.go.id.

3. Surat atau datang langsung ke Sekretariat Kabinet c.q.Asisten Deputi Bidang Penyelenggaraan

Persidangan, Jalan Veteran Nomor 18 Jakarta Pusat, Kode Pos 10110.

I Pengaduan Layanan
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