
Pelayanan Tamu
No. SK : 060/113/A/DP

Persyaratan

1. Tamu berpakaian rapi dan sopan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. 1. Tamu yang datang disapa oleh petugas

2. 2. Tamu dipersilahkan mencuci tangan, mengukur suhu tubuh

3. 3. Tamu Menyampaikan maksud dan tujuan

4. 4. Mengisi buku tamu

5. 5. Menunggu diruang tunggu yang sudah disediakan

6. 6. Petugas menyampaikan informasi kepada pejabat atau bidang terkait

7. 7. Tamu dilayani sesuai maksud dan tujuan

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Tamu Langsung Dilayani Saat Itu Juga
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Layanan Penerimaan Tamu

Pengaduan Layanan

- Datang Langsung

- Kotak Saran

- SPAN Lapor

- Email
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