
Skck
No. SK : 18 tahun 2014

Persyaratan

1. fotokopi KTP dengan menunjukkan KTP asli Morowali Utara 1 lembar

2. Fotokopi Akte kelahiran/surat kenal lahir 1 lembar

3. Fotokopi Kartu Keluarga (KK) 1 lembar

4. Pas foto Ukuran 4x6 sebanyak 4 Lembar, latar belakang merah, berpakaian sopan dan berkerah, serta 

tidak menggunakan aksesori wajah

5. Rumus Sidik jari

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Menyapa Pemohon SKCK dengan 3S (senyum, sapa dan salam), Menerima dan memeriksa 

kelengkapan berkas persyaratan pemohon SKCK dan mengarahkan pada loket pelayanan SKCK untuk 

dilakukan pendaftaran

2. memeriksa kembali kelengkapan berkas Pemohon ( Foto Copy KTP dan KTP Asli, Foto Copy KK, Foto 

Copy Akte Lahir, Pas Photo Latar Merah ukuran 4 x 6 sebanyak 2 Lembar, rumus sidik jari )

3. melakukan penelitian pada data Base untuk mengetahui pernah atau tidaknya pemohon terlibat 

pidana, jika meragukan dilakukan koordinasi dengan pelaksana hukum lainnya

4. melakukan pencatatan resgistrasi penerbitan SKCK pada buku agenda penerbitan SKCK selanjutnya 

mempersilahkan pemohon untuk menunggu di ruang tunggu.

5. Melakukan proses entry data, dengan cara meminta KTP Asli untuk di integrasikan ke perangkat online, 

mengambil foto pemohon di ruang foto SKCK Online , sebelum dilakukan pencetakan SKCK Asli, 

terlebih dahulu diperlihatkan SKCK Arsip kepada pemohon untuk meminimalisir terjadinya kesalahan 

pengetikan

6. Menyapa Pemohon SKCK dengan 3 S (senyum, sapa dan salam), menyerahkan SKCK Asli dan 

mengarahkan pemohon melakukan pembayaran PNBP SKCK sebesar Rp. 30.000 / Penerbitan ke 

petugas Bank yang selanjutnya disetor ke kas negara

7. Pengarsipan Dokumen/berkas
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Waktu Penyelesaian

10 Menit

PENYELESAIAN PENERBITAN 10 MENIT SETELAH BERKAS MASUK DI ANTRIAN PEMOHON, TANPA 

MENGHITUNG WAKTU PENGISIAN FORMULIR DAN ATAU WAKTU PEMBUATAN SIDIK JARI BAGI PEMOHON 

YANG BELUM MEMILIKI SIDIK JARI PADA SAAT PEMBUATAN SKCK BARU. 

Biaya / Tarif

30

TARIF PELAYANAN SKCK BERDASARKAN PP NO 76 TAHUN 2020 TENTANG PNBP

Produk Pelayanan

1. SKCK

Pengaduan Layanan

SMS/WA: 085298503862

FACEBOOK: SKCK POLRES MOROWALI UTARA

INSTAGRAM : SKCK RES MORUT

TWITTER: SKCK MORUT

SP4N LAPOR: POLRES MOROWALI UTARA
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