
Perekaman Kartu Tanda Penduduk (KTP)
No. SK : 16/GM/2022

Persyaratan

1. 1. Mengisi formulir permohonan KTP F-1.21 yang diketahui oleh Kepala Desa/Lurah

2. 2. Fotocopy Kartu Keluarga

3. 3. Fotocopy Surat Nikah bagi penduduk yang sudah menikah

4. 4. Foto Copy Akta Kelahiran

5. 5. Foto Copy Ijazah Terakhir

6. 6. Surat Pernyataan perubahan Data bermaterai jika ada data di KK yang berbeda dengan di Akte 

kelahiran atau Ijazah

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Pemohon membawa persyaratan permohonan KTP dan persyaratan lainnya ke ruang Pemerintahan

2. 2. Pihak Kecamatan memeriksa berkas pengajuan perekaman KTP-Elektronik masyarakat untuk di 

singkronkan ke data Siak yang adak di Kabupaten

3. 3. Jika berkas dinyatakan lengkap dan sama maka akan segera di lakukan perekaman KTP-Elektronik

4. 4. Masyarakat menerima tanda terima bukti rekam KTP-El untuk di bawa kecapil sebagai syarat cetak 

KTP-Elektronik di Capil Kabupaten Muara Enim

Waktu Penyelesaian

30 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Perekaman Kartu Tanda Penduduk (KTP)

Pengaduan Layanan
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1.Datang langsung Kantor Camat Gunung Megang atau dapat melalui Surat yang dikirimkan ke Kantor Camat 

Gunung Megang

2. Melalui Kotak saran/aduan yang sudah disediakan di Kantor Camat Gunung Megang
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