
Layanan Fasilitasi Mutasi Antar Perangkat Daerah Bagi Pns Di 
Lingkungan Pemerintah Provinsi
No. SK :

Persyaratan

1. Surat pengantar dari Instansi Asal ;

2. Surat permohonan mutasi dari PNS yang bersangkutan;

3. Asli Surat pernyataan bahwa PNS yang bersangkutan tidak sedang dalam proses/menjalani Hukuman 

displin/proses Peradilan (minimal ditanda tangani oleh Pejabat Pimpinan Tinggi Pratama;

4. Asli Surat persetujuan melepas dari Perangkat Daerah Asal/Instansi (minimal ditanda tangani oleh 

Pejabat Pimpinan Tinggi Pratama) ;

5. Asli Surat persetujuan menerima dari perangkat daerah tujuan/instansi tujuan (minimal ditanda 

tangani oleh Pejabat Pimpinan Tinggi Pratama);

6. Fotokopi dokumen yang telah disahkan oleh pejabat yang berwenang, berupa : SK Pangkat terakhir; SK 

Jabatan Terakhir; Penilaian Prestasi Kerja (SKP) 2 tahun terakhir;

7. Dokumen hasil perhitungan Analisis Jabatan dan Anilisis Beban Kerja yang disahkan oleh Kepala 

Perangkat Daerah atau Pejabat Pimpinan Tinggi Pratama:

8. Dokumen Hasil Perhitungan Analisis Jabatan dan Anilisis Beban Kerja yang disahkan oleh Kepala 

Perangkat Daerah atau Pejabat Pimpinan Tinggi Pratama Instansi Tujuan:

9. Peta Jabatan sesuai analisis jabatan perangkat daerah yang dituju ditanda tangani oleh oleh Kepala 

Perangkat Daerah atau Pejabat Pimpinan Tinggi Pratama Instansi Tujuan:

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Lengkapi semua persyaratan lalu ajukan berkas ke pengelola kepegawaian pada organisasi perangkat 

daerah masing masing. PEngelola kepegawaian kemudian mengajukan berkas ke BKD Prov Kaltim.

Waktu Penyelesaian

14 Hari

TMT berkas lengkap

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keputusan MUtasi antar Perangkat Daerah

Pengaduan Layanan

Telpon        : 0541 741925

Web aduan : helpdesk.kaltimbkd.info

Ruang pelayanan Kantor BKD Prov Kaltim jln. M Yamin no.1 Samarinda 
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