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Penerbitan Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK)
No. SK :

Per syar atan

1.
2
3.
4
5.
6.

Surat Pengantar Dari Polsek Setempat (Sesuai Domisili di KTP)

. Foto Copy Kartu Tanda Penduduk (KTP)

Foto Copy Kartu Keluarga (KK)

. Foto Copy ljazah Terakhir / Akte Kelahiran

Pas Foto ukuran 4 x 6 (3 lembar) dan 3 x 4 (1 Lembar) Latar Merah

Kartu Sidik Jari

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

. Pemohon mengajukan SKCK sesuai dengan lingkup keperluannya ke Polres Sat Intelkam dan Polsek ke

Unit Intelkam dengan membawa persyaratan yang telah ditentukan.

. Setelah diterima di loket, petugas akan melakukan pencatatan identitas pemohon.

. Apabila pemohon belum memiliki rumus sidik jari maka akan dilakukan pengambilan Sidik jari oleh

fungsi Reskrim (Unit Ident/Inafis).

Dilakukan penelitian kesesuaian/kecocokan dokumen persyaratan dan ada tidaknya Catatan

Kepolisian pemohon.

Bila berkas pemohon dinyatakan lengkap, maka permohonan SKCK pemohon akan diproses dan bila
hasil pemeriksaan ternyata berkas belum lengkap maka akan dikembalikan kepada pemohon untuk
dilengkapi.

Bila ada hal hal yang meragukan dalam hasil penelitian maka akan dilakukan koordinasi dengan pihak

internal dan eksternal.

Bila tidak ditemukan hal hal yang meragukan dan pemohon sudah melengkapi persyaratan maka

diterbitkan SKCK sesuai keperluan pemohon.

Waktu Penyelesaian

15 Menit
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Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. SKCK

Pengaduan Layanan

Ruang Pelayanan SKCK Polres Majene
Telp / SMS : 082347208147

Email : satintelkamresmajene@gmail.com
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