
Pelayanan Faximile Pemkab Tanggamus
No. SK : 067/29.a/28/2022

Persyaratan

1. - Mengirim Surat Permohonan Ke Dinas Kominfo

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Penerimaan surat masuk/fax - Perangkat fax berbunyi menandakan ada surat masuk

2. - Petugas Mengambil surat/Fax

3. - Petugas fax menyerakan surat kepada Petugas administrasi -

4. Petugas administrasi Mencatat surat/fax ke buku agenda surat masuk

5. - Petugas mendistribusikan surat/fax ketempat tujuan

6. 2. Pengiriman surat/fax - ASN datang dengan Membawa surat/fax dan nomor fax -

7. Petugas memeriksa surat dan nomor fax

8. - petugas mencatat ke agenda suras*t/fax keluar -

9. Petugas memperoses pengiriman surat /fax ke tempat tujuan

Waktu Penyelesaian
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40 Menit

Jangka waktu penyelesaian dapat lebih cepat dari Jangka waktu estimasi yang di berikan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Nomor Faximile Perangkat Daerah

Pengaduan Layanan

Telpon/fax   : (0722) 7220012

SP4N               : AGUSTINA

Email               : kominfotanggamus@gmail.com

No,Wa            : 082279187686              

Website               : diskominfo.tanggamus.go.id    
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