
Permohonan Kenaikan Pangkat Reguler
No. SK : 481.6/35.6 TAHUN 2022

Persyaratan

1. Foto copy SK KP Terakhir (Legalisir)

2. Foto copy SK JFU (Legalisir)

3. Foto copy SKP 2 tahun terakhir (Legalisir)

4. Surat Keterangan Atasan Langsung bagi PNS yang pindah JFU/OPD dan tidak sesuai dengan atasan 

langsung pada SKP

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon Menyiapkan permohonan kenaikan pangkat

2. Petugas Menerima berkas/dokumen permohonan kenaikan pangkat, Jika sudah dinyatakan lengkap, 

selanjutnya disampaikan kepada Kasubag Umum & Kepegawaian untuk diteliti kembali dan 

memberikan paraf, berkas yang belum lengkap dikembalikan kepada pemohon

3. Petugas Menerima berkas/dokumen permohonan kenaikan pangkat, Jika sudah dinyatakan lengkap, 

selanjutnya disampaikan kepada Sekretaris untuk diteliti kembali dan memberikan paraf, berkas yang 

belum lengkap dikembalikan kepada pemohon

4. Sekretaris memberikan paraf dan diteruskan kepada Kepala Dinas, jika berkas tidak lengkap 

dikembalikan kepada Kasubag Umum dan Kepegawaian

5. Surat disetujui dan ditandatangani Kepala Dinas, jika tidak disetujui dikembalikan ke Kasubag Umum & 

Kepegawaian dengan diberi alasan

6. Setelah ditandatangani Kepala Dinas, selanjutnya JFU mengirim ke BKPSDM untuk proses selanjutnya, 

setelah diterbitkannya SK Kenaikan Pangkat Reguler JFU melakukan proses administrasi SK tersebut

7. Pemohon menerima SK Kenaikan Pangkat Reguler
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Waktu Penyelesaian

60 Menit

Sesuai Jam Kerja Kantor Dinas

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keputusan Kenaikan Pangkat

Pengaduan Layanan
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Pengaduan dapat disampaikan kepada Kepala Dinas

Dikbud melalui :

1. Pengaduan Lewat Media Sosial

Instagram : @disdikbudkaranganyar

Facebook : Disdikbud Karanganyar

Twitter : @disdikbudkaranganyar

2. Kontak Pengaduan

3. Surat

4. SMS / Whatsapp : 081390586598

5. Telepon : (0271) 495041

6. Faximile : (0271) 494522

7. Email : disdikbud@karanganyarkab.go.id

8. Website : http://disdikbud.karanganyarkab.go.id
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