
Pencatatan Perjanjian Kerja Waktu Tertentu (PKWT)
No. SK : 067/0923/419

Persyaratan

1. 1. Surat permohonan pencatatan PKWT

2. 2. Draf PKWT rangkap 2 (dua)

3. 3. Wajib lapor ketenagakerjaan yang masih berlaku

4. 4. BPJS Kesehatan dan Ketenagakerjaan (iuran terakhir)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. 1. Permohonan disampaikan ke Kepala Disperinnaker Kota Salatiga

2. 2. Kepala Dinas memerintahkan Sub Koordinator Hubungan Industrial, Syarat Kerja untuk memproses 

permohonan

3. 3. Sub Koordinator Hubungan Industrial, Syarat Kerja meneliti berkas kelengkapan permohonan

4. 4. Apabila berkas kelengkapan memenuhi syarat, maka dibuatkan konsep pencatatan

5. 5. Konsep pencatatan PKWT sampaikan kepada Kepala Dinas untuk ditandatangani

6. 6. Apabila telah ditandatangani, maka dilakukan pencatatan PKWT perusahaan

Waktu Penyelesaian
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3 Hari

Jangka waktu proses penyelesaian paling lambat 3 (Tiga) hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pencatatan PKWT Perusahaan

Pengaduan Layanan

Email ahmadmasruriwas80@gmail.com
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