
Standar pelayanan pengesahan surat pengantar
No. SK :

Persyaratan

1. Pengesahan surat keterangan pengantar SKCK ( Surat pengantar desan penjelasan lengkap, pas foto 

2x3 cm = 1 lembar)

2. pengesahan surat keterangan pengantar lain ( Surat pengantar desa dengan penjelasan lengkap.)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon mengantri

2. pemohon menyerahkan berkas permohonan kepetugas pelayanan petugas akan meneliti kelengkapan 

dan kebenaran berkas permohonan, jika ditanya lengkap dan benar akan diagendakan dalam buku 

legalisasi kecamatan, selanjutnya dimintakan tanda tangan camat atau sekcam atau kasi atau 

kasubbag yang ada dikantor, jika berkas dinyatakan belum lengkap atau salah maka dikembalikan 

untuk diperbaiki pemohon.

3. Petugas pelayanan mencatat dan mendokumentasikan hasil pelayanan.

4. Pemohon menerima berkas pengesahan surat keterangan pengantar

Waktu Penyelesaian

30 Menit

Dibutuhkan waktu 30 menit untuk standar pelayanan pengesahan surat pengantar

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pengesahan Surat Keterangan Pengantar

Pengaduan Layanan
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