
Pelayanan Kartu Keluarga (KK)
No. SK :

Persyaratan

1. Membawa kelengkapan berkas dari kelurahan

2. Membawa Kartu Keluarga Asli

3. Membawa formulir keterangan golongan darah

4. Membawa SKPWNI (untuk warga yang pindah datang dari luar Kota)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. PEMOHON MEMBAWA/MELENGKAPI BERKAS PERMOHONAN

2. STAF PEMERINTAHAN MELAKUKAN VERIFIKASI KELENGKAPAN BERKAS

3. KASI PEMERINTAHAN MELAKUKAN VERIFIKASI KELENGKAPAN BERKAS DAN MEMBERIKAN PARAF

4. CAMAT ATAUPUN SEKRETARIS CAMAT MENANDATANGANI BERKAS PERMOHONAN

5. OPERATOR PEMERINTAHAN MEMBAWA BERKAS KE DISDUKCAPIL UNTUK DICETAK DAN 

DITANDATANGANI KEPALA DISDUKCAPIL

6. DISDUKCAPIL MEMPROSES DAN PENERBITAN KK

7. OPERATOR PEMERINTAHAN MENGAMBIL DOKUMEN KK YANG TELAH JADI

8. STAF PEMERINTAHAN MENYERAHKAN KK YANG TELAH JADI

9. PEMOHON MENERIMA KK YANG SUDAH JADI
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Waktu Penyelesaian

2 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Kartu Keluarga

Pengaduan Layanan

Instagram: @kecamatan_metropusat
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