Pemerintah Kecamatan M etro Pusat

ﬁ JI. Brigjend Sutiyoso No.50, Metro, Metro Pusat, Kota Metro, Lampung,
Indonesia 34125 072541678

Pemerintah Kota Metro / Pemerintah Kecamatan Metro Pusat

Pelayanan Kartu Keluarga (KK)
No. SK :

Per syar atan

1. Membawa kelengkapan berkas dari kelurahan
Membawa Kartu Keluarga Asli

Membawa formulir keterangan golongan darah

> wWn

Membawa SKPWNI (untuk warga yang pindah datang dari luar Kota)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

SOP AKTIVITAS PELAYANAN PEMBUATAN KARTU KELUARGA (KK)

PELAKSANA MUTU BAKU

S
e AT PEMOHON STAF OFERATOR ez 5:::::/ m:;::l KELENGKAPAN WAKTU ouTPUT

1 1/ - BLANKO SMENIT - BERKAS PERMOHONAN
BERKAS PERMOHONAN —-
2 |MELAKUKAN VERIFIKAS| KELENGKAPAN it et -LEMBARREGISTAASI | SMENIT |- caTATAN
BERKAS ~PULPEN - BERKAS PERMOHONAN
3 [MELAKUKAN VERIFIKAS| KELENGKAPAN -LeMBARREGISTRASI | smenrT |- caTaTan
{BERKAS DAN MEMBERIKAN PARAF ~PULPEN ~BERKAS PERMOHONAN

@ 1 ~PULPEN SMENIT | - BERKAS PERMOHONAN
|PERMOHONAN

MEMBAWA BERKAS KE DISDUKCAPIL Tidak lengkap -~KOMPUTER LHARI |- CATATAN KK YANG SOP PELAYANAN
UNTUK DICETAK DAN - PRINTER BELUM PEMBUATAN KARTU

KEPALA - KERTAS DITANDATANGANI KELUARGA
DISDUKCAPIL - PULPEN
MEMPROSES DAN PENERBITAN KK LHARL | -KkK

7 DDOKUMEN KK YANG _ﬁ SMENT | -KK
TELAH JADI
SMENT |-KK

@™

|MENYERAHKAN KK YANG TELAH JAD!

9 KK YANG SUDAH JADI E

1. PEMOHON MEMBAWA/MELENGKAPI BERKAS PERMOHONAN

STAF PEMERINTAHAN MELAKUKAN VERIFIKASI KELENGKAPAN BERKAS

KASI PEMERINTAHAN MELAKUKAN VERIFIKASI KELENGKAPAN BERKAS DAN MEMBERIKAN PARAF
CAMAT ATAUPUN SEKRETARIS CAMAT MENANDATANGANI BERKAS PERMOHONAN

vk~ W N

OPERATOR PEMERINTAHAN MEMBAWA BERKAS KE DISDUKCAPIL UNTUK DICETAK DAN
DITANDATANGANI KEPALA DISDUKCAPIL

DISDUKCAPIL MEMPROSES DAN PENERBITAN KK
OPERATOR PEMERINTAHAN MENGAMBIL DOKUMEN KK YANG TELAH JADI
STAF PEMERINTAHAN MENYERAHKAN KK YANG TELAH JADI

o 0 N oo

PEMOHON MENERIMA KK YANG SUDAH JADI

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 16 Nov 2024 pukul 02:17. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Pemerintah Kota Metro / Pemerintah Kecamatan Metro Pusat

Waktu Penyelesaian

2 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Kartu Keluarga
Pengaduan Layanan

Instagram: @kecamatan_metropusat
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