
PENERBITAN Akte Kelahiran
No. SK :

Persyaratan

1. Membawa fotocopy Kartu Keluarga

2. Membawa Surat Keterangan Kelahiran dari rumah sakit atau biang

3. Mengisi formulir Permohonan Akte Kelahiran

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon mengambil nomor antrian

2. Menyerahkan berkas persyaratan kepada petugas

3. Petugas menerima dan meneliti kelengkapan berkas permohonan dan persyaratan

4. Petugas melakukan Identifikasi ke dalam database SIAK, apakah sudah memiliki NIK / belum

5. Apabila belum memiliki NIK menyerahkan berkas permohonan kepada Kabid Dafduk untuk 

persetujuan NIK dan penerbitan KK

6. Petugas entry melakukan input data, selanjutnya mengajukan sertifikasi TTE

7. Pejabat verifikasi dan sertifikasi TTE Kutipan Akta Kelahiran

8. Pemohon menerima kutipan akte kelahiran

Waktu Penyelesaian

1 Hari
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. KUTIPAN AKTE KELAHIRAN

Pengaduan Layanan

email, kotak pengaduan, dan kontak WA
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