
Pelayanan Surat Masuk
No. SK :

Persyaratan

1. Penerimaan

2. Memberi lembar disposisi

3. pencatatan ke buku agenda masuk

4. diteruskan ke lurah

5. penyampaian ke kasi

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. lurah medisposisi surat masuk

2. menindaklanjuti surat yang telah didisposisi lurah, menyampaikan surat kepada kasi sesuai tupoksi

3. Kasi menerima surat yang telah di disposisi dajn memaraf surat

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pelayanan Surat Masuk

Pengaduan Layanan
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Kelurahan Jogosari

Jalan Rambutan Nomor 25 67154 0343631455 

-

Pemerintah Kab. Pasuruan / Kelurahan Jogosari

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Rabu, 03 Jul 2024 pukul 11:41. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Kantor Kelurahan Jogosari

Jl. Rambutan No. 25 Jogosari Pandaan

Telp. (0343) 631455
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