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Pemerintah Kab. Pasuruan / Kelurahan Kutorejo

Pelayanan Rekomendas Surat Pengantar M utas / Pembetulan SPPT
PBB

No. SK : 706/ 08/ 424.211.1.02 / 2022

Per syar atan

—_

. 1 Surat Pengantar RT / RW

. 2 Foto Copy KTP

. 3 Foto Copy KK

. 4 Foto Copy Pelunasan dan SPPT PBB tahun akhir

ua A W N

. 5 Foto Copy Sertifikat Tanah

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. 1. Pemohon menyerahkan Berkas Pembetulan / Mutasi SPPT PBB kepada Staf / Penerima berkas.

N

. 2. Staf / Penerima menerima berkas dan mengoreksi kelengkapannya dan memberikan ke Kasi /

Sekretaris untuk di paraf dan dibuatkan pengantar.

3. 3. Kasi/ Sekretaris meneliti Ulang Kelengkapan berkas Mutasi / Pembetulan SPPT dan memparaf di

Surat Pengantar untuk di tanda tangani Lurah.

4. 4. Lurah mengoreksi ulang surat pengantar dan berkas tersebut setelah itu di tanda tangani dan

diturunkan ke Sekretaris.

ul

. 5. Sekretaris diturunkan kepada staf untuk diberikan Nomer Register dan di stempel.

o

. 6. Staf menyerahkan berkas dan surat pengantar kepada Pemohon.

~

. 7. Pemohon menerima Berkas dan surat pengantar untuk dilanjutkan ke kecamatan dan ke DPKD Kab.

Pasuruan

Waktu Penyelesaian
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1 Hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pengantar Mutasi PBB
Pengaduan Layanan

kelkutorejo@gmail.com
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