
Pembinaan kearsipan
No. SK : nomor 29 Tahun 2020

Persyaratan

1. 1. Permohonan pembinaan kearsipan 2. Menyesuaikan jadwal pembinaan kearsipan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Membuat Surat Pemberitahuan (SP), Jadwal Kegiatan Pembinaan Kearsipan (JKPK) dan Surat 

Perintah Tugas (SPT). 2. Mengedarkan/mendistribusikan SP beserta JKPK ke SKPD yang dituju disertai 

Tanda Terima Surat Keluar 3. Melaksanakan kegiatan Pembinaan Kearsipan pada SKPD sesuai dengan 

jadwal yang telah disampaikan kepada SKPD 30 menit

Waktu Penyelesaian

30 Menit

Jangka waktu penyelesaian layanan 30 menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Pelayanan tidak ada tarif biayanya

Produk Pelayanan

1. Pengguna Arsip

Pengaduan Layanan

WA. 0852 5236 8000

disarpus@sanggau.go.id
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