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SOP PELAYANAN LEGALISIR IJAZAH PAKET A, B DAN C (Tanda Tangan Kepala Bidang)

PELAKSANA MUTU BAKU

WAKTU
No URAIAN PROSEDUR pEmoroN| PEMROSES | Kast Kelengkapan OUTPUT KET.
/STAF | DIKMAS PKLK

1 Legalisir ljazah [Fotocopy [jazah/STTB dan SKHUN,
af

“otocopy ljazah yang
udah diperiksa

kepada

Menelit keabsahan ljazah dan berkas kelengkapa sk [Berkas Permohonan Legallsir 10 menit [Fotocopy jazah yang
sudah ditanda tangan

[Buku Agenda, Fotocopy Tjazah yang sudah
dilegalisir

[Fotocopy ljazah yang sudah dilegalisir 5 menit [Leg

1. Pemohon datang ke dinas pendidikan bidang Paud dan Dikmas dengan membawa ljazah asli, SKHU

asli dan Fotocopy yang dibutuhkan.

2. Petugas Administrasi Menerima dan Meneliti Berkas ljazah asli beserta kelengkapannya sesuai dengan

Daftar Nominasi Tetap (DNT).

Fotocopy ljazah/STTB dan SKHUN yang akan di legalisir masing-masing maksimal 10 lembar

> W

Petugas Administrasi menyetempel pengesahan dan membubuhi paraf koordinasi
Kasi Dikmas Memeriksa dan meneliti berkas ljazah serta memberikan paraf
Kabid Paud Memeriksa dan meneliti berkas serta menandatangani berkas legalisir.

Petugas mengarsipkan berkas legalisir

© N o

Masyarakat yang akan melegalisir menerima berkas rekomendasi izin yang telah ditandatangani

Waktu Penyelesaian

30 Menit
Penyerahan Draft/Dokumen : 10 menit
Proses Penyelesaian : 15 Menit

Penyerahan : 5 Menit

Biaya/ Tarif
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Tidak dipungut biaya

Tidak Dipungut Biaya

Produk Pelayanan

1. Berkas Legalisir ljazah Paket A, B, Dan C

Pengaduan Layanan

e-mail : disdiktanggamus@gmail.com
No. WA : 082184133770
Website : https://disdik.tanggamus.go.id
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