Dinas Pendidikan
JI. Jend. Ahmad Yani No. 7 35384 082184133733
http://disdik.tanggamus.go.id/

Pemerintah Kab. Tanggamus / Dinas Pendidikan

|zin Belajar ASN
No. SK : 420/203/20/01/2023

Per syar atan

1. Permohonan dari YBS ( 2 rangkap Asli)

Surat Pengantar Dari Kepala Sekolah ( 2 rangkap Asli)
Rekomendasi dari Kepala Sekolah ( 2 rangkap Asli)
Surat Pernyataan Bermaterai ( 2 rangkap Asli)
Rekomendasi Koordinator SPLP ( 2 rangkap Asli )

SK Pangkat 80% ( 2 rangkap Foto Copy )

SK Pangkat 100 % ( 2 rangkap Foto Copy )

SK Pangkat Terakhir ( 2 rangkap Foto Copy )

SKP 2 Tahun Terakhir
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Surat Keterangan dari UNIVERSITAS

N
—_

. Daftar Nilai Ujian Semester Awal

12. Melampirkan ljazah Terakhir

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kab. Tanggamus / Dinas Pendidikan

SOP BIDANG KETENAGAAN PERSYARATAN

1. PERMOHONAN DARI YBS
2. SURAT PEGANTAR DARI
'YBS MATERAI 6000

USULAN IZIN BELAJAR ASN - NON ASN 3. SURAT PENGANTAR
DARI KEPALA SEKOLAH
KEPALA DINAS 1. Permohonan Kabid KASI STA 4. REKOMENDASIDARI
PENDIDIKAN Dari YBS (2 KETENAGA AN KEPALA SEKOLAH
Rangkap Asli ) AN F 5. SURAT PERNYATAAN
2. Surat DARI KEPALA SEKOLAH
Pengantar Dari 6. REKOMENDASI
kepala Sekolah ( KOORDINATOR SPLP
2 Rangkap Asli ) 7. SK PANGKAT 80%
3. Rekomendasi 5.SK PANGKAT 100%
Dari Kepala LEGALISIR KEPALA
sekolah (2 SEKOLAH
Rangkap Asli ) 9. SK PANGKAT TERAKHIR
4. Surat 10. SKP 2 TAHUN TERAHHIR
Pemyataan 11. SURAT KETERANGAN
Bermatrai ( 2 DARI LEGALISIR
Rangkap Asli )
REKOMENDASI IZIN|MULAI

BELAJAR BELUM LAYAK|MEMERIKSA ;ZEJ‘);SFTAR MILATUJIAN

USULAN REKOMENDASI[KELENGKAPAN |11 s 111 i 1JAZAH

USULAN REKOMENDASI BERKAS
12N BELAJAR LAYAK| © TERAKHIR (LEGALISIR

DARI SEKOLAH )
1ZIN BELAJAR LAYAK|LENGKAP CATATAN
TerParaf ? JANGKA WAKTU 30 MENIT
YES JIKA -
USULAN REKOMENDAS| USULAN IZIN |7 pPERSYARATAN
USULAN REKOMENDASI| BEL AJAR LENGKAP
1ZIN BELAJAR TERPARAF ZnBeELAIRILENGKAP 2 PETUGAS / PEJABAT ADA
PARAF N[INPUT DATA
o USULAN
PARAF| zin BELAJAR
ACC & Tandat
= aL:\r;%gKag Database
“lusuLan
USULAN REKOMENDAS|
|REKOMENDASI
ZIN BELAJAR LAYAK E 1ZIN BELAJAR
REKOMENDASI
USULAN REKOMENDASI[IZIN
TerParaf s BELAJAR

1ZIN BELAJAR TERPARAF| diSetuiui
REKOMENDAS! |zl Penomoran,

BELAJAR diSetujui Penggandaan &
arsip

usuLan rexomenpas REKOMENDASI
IZIN BELAJAR

1. Yang Bersangkkutan Datang membawa berkas
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Pemerintah Kab. Tanggamus / Dinas Pendidikan

Waktu Penyelesaian

2]Jam

Penyerahan Dokumen : 15 - 20 Menit
Proses / Penyelesaian 1 Jam

Penyerahan : 10 Menit

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Tidak Dipungut Biaya
Produk Pelayanan

1. surat rekomendasi izin belajar

Pengaduan Layanan

E- Mail : :disdikkabtanggamus@gmail.com
No. WA :: 081366707952

Website : :https://web.disdiktanggamus.info/
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