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Sosialisasi
No. SK : 950/38.1/K ep/424.093/2024

Per syar atan

1. Unit Penyelenggara Pelayanan menyiapkan nota dinas yang berisi : a. Materi sosialisasi yang
dibutuhkan secara jelas disertai kerangka acuan kegiatan; b. Mencantumkan maksud dan tujuan
pelaksanaan sosialisasi; c. Waktu dan tempat pelaksanaan sosialisasi; d. Menyiapkan narasumber

kegiatan sosialisasi.

2. Unit Penyelenggara Pelayanan menyiapkan sarana dan prasarana dalam pelaksanaan sosialisasi.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

2. Sub Koordinator melakukan verifikasi nota dinas dan diteruskan kepada Kepala Bagian untuk

diberikan paraf koordinasi

3. Nota dinas yang sudah dibubuhi paraf koordinasi oleh Kepala Bagian, selanjutnya diajukan kepada
Asisten Sekretaris Daerah yang menangani urusan pelayanan terkait dalam rangka uraian tugas
pelayanan administrasi kemudian nota dinas diteruskan kepada Sekretaris Daerah untuk diberikan

tandatangan persetujuan dan ditembuskan kepada Bupati Pasuruan

4. Unit Penyelenggara Pelayanan menyiapkan materi, sarana dan prasarana yang dibutuhkan dalam

pelaksanaan kegiatan sosialisasi
5. Unit Penyelenggara Pelayanan melaksanakan kegiatan sosialisasi kepada Pengguna Layanan.

6. Sosialisasi diterima oleh pengguna layanan.

Waktu Penyelesaian

1 Hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Jabatan Pelaksana membuat nota dinas untuk kegiatan sosialisasi beserta narasumber terkait
‘ . Kegiatan Sosialisasi Kebijakan Pemerintahan Daerah
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Pengaduan Layanan

Dinas Perindustrian Dan Perdagangan

Gedung Satrya Emas Lt. 1 Jalan Raya Raci Km 9 - Pasuruan,
Telepon (0343) 5616126

Helpdesk (+62 851-6264-1737)

Penyediaan Kotak Saran

SP4N Lapor
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