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Pemerintah Kab. Pasuruan / Kecamatan Sukorejo

L ayanan Sosialisas
No. SK :

Per syar atan

1. Kasi Pemerintah & Pelayanan menyiapkan nota dinas yang berisi : a. Materi sosialisasi yang dibutuhkan
secara jelas disertai kerangka acuan kegiatan; b. Mencantumkan maksud dan tujuan pelaksanaan
sosialisasi; c. Waktu dan tempat pelaksanaan sosialisasi; d. Menyiapkan narasumber kegiatan

sosialisasi.

2. Kasi Pemerintah & Pelayanan menyiapkan sarana dan prasarana dalam pelaksanaan sosialisasi.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Kepala Seksi membuat nota dinas untuk kegiatan sosialisasi beserta narasumber terkait
2. Kepala Seksi melakukan verifikasi nota dinas dan diteruskan ke Desa

3. Nota dinas yang sudah dibubuhi paraf oleh Kepala Seksi, selanjutnya diajukan kepada Sekcam yang
menangani urusan pelayanan terkait dalam rangka uraian tugas pelayanan administrasi kemudian

nota dinas diteruskan kepada Camat

4. Kepala Seksi menyiapkan materi, sarana dan prasarana yang dibutuhkan dalam pelaksanaan kegiatan

sosialisasi

5. Kepala Seksi melaksanakan kegiatan sosialisasi kepada Pengguna Layanan Sosialisasi diterima oleh

pengguna layanan.

6. Sosialisasi diterima oleh pengguna layanan.

Waktu Penyelesaian
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1 Hari

Sesuai pengajuan

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Sosialisasi
Pengaduan Layanan

Kantor Kecamatan Sukorejo

(0343) 612345

v Call Center Pelayanan Publik
(081021857776

wa/website: sukorejo.pasuruankab.go.id

sukorejosmart
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