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Surat Pengantar Pindah
No. SK : 700/09/424.306.01.1/2022

Per syaratan

1. Surat Pengantar RT / RW
. Forumulir Pemohonan Pindah (F1-08)

. KK 'dan KTP Asli Foto copy

2
3
4. SKCK Asli dan Fotocopy
5. Foto 4 x 6 (4 lembar)

6

. Foto copy surat nikah

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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N

. 1. Pemohon mengajukan Surat pengantar pindah dengan menyampaikan berkas persyaratan.

N

. 2. Staf Kelurahan menerima dan memverifikasi kelengkapan berkas persyaratan.

w

. 3. Staf Kelurahan membuat surat pengantar pindah dan menyampaikan kepada Kasi Pemerintahan

dan Pelayanan

IN

. 4. Kasi Pemerintahan dan Pelayanan melakukan verifikasi dan paraf pada surat pengantar

ul

. 5. Lurah memberikan tanda tangan

o

. 6. Staf Kelurahan meregister dan memberikan setempel serta menyampaikan berkas pengantar

pindah kepada pemohon

7. 7. Pemohon mengambil surat pengantar pindah

Waktu Penyelesaian
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5 Menit

1 menit melakukan verifikasi Kelengkapan berkas

1 menit membuat surat pengantar

1 menit melakukan verifikasi dan paraf

1 menit memberikan tanda tangan

1 menit membubuhkan stempel dan tanda tangan

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pengantar Permohonan Pindah

Pengaduan Layanan

1. Menghubungi Kantor Kelurahan Kejayan JI. Troguno No.76 Pasuruan Kode pos 67172

2. Email : kelurahankejayan@gmail.com
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