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Pelayanan pengantar RT / RW
No. SK : 700/09/424.306.01.1/2022

Per syar atan

1. Surat pengantar RT / RW

Fotocopy KK

Blanko permohonan KTP dari desa/kelurahan
Kutipan akte kelahiran

Kutipan akte nikah

paspor/kitaz/skck (Bagi WNA)

keterangan kehilangan

© N o ok~ W DN

Blangko F1-07 yang sudah ditandatangani kades/lurah

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. 1. Pemohon mengajukan surat pengantar permohonan KTP dengan menyampaikan berkas

persyaratan
2. 2. Staf Kelurahan menerima berkas dan melakukan verifikasi kelengkapan berkas
3. 3. Staf Kelurahan membuat surat pengantar dan menyampaikan ke Kasi Pemerintahan dan Pelayanan

4. 4. Kasi Pemerintahan dan Pelayanan melakukan verifikasi dan memberikan paraf pada surat

pengantar.

Ul

. 5. Lurah memberikan tanda tangan

[0)]

. 6. Staf Kelurahan meregister dan memberikan setempel serta menyampaikan surat pengantar kepada

pemohon

7. 7. Pemohon mengambil surat pengantar permohonan KTP

Waktu Penyelesaian
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5 Menit

1 menit melakukan verifikasi kelengkapan berkas

1 menit membuat surat pengantar

1 menit melakukan verifikasi dan paraf

1 menit memberikan tanda tangan

1 menit membubuhkan stempel dan tanda tangan

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pengantar Permohonan KTP

Pengaduan Layanan

1. Menghubungi Kantor Kelurahan Kejayan JI. Troguno No.76 Pasuruan Kode Pos 67172

2. Email : kelurahankejayan@gmail.com
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