
Legalisasi surat menyurat
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Surat / Dokumen Asli

2. 2.Fotocopy KK Pemohon

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Pendaftaran Pemohon denganberkaslengkap yang telahdisahkanpemerintahdesa menyerahkan 

berkas kepada petugas

2. 2. Berkas diteliti oleh petugas penerima permohonan

3. 3. Jika ada berkas yang kurang atau keliru dikembalikan ke pemohon untuk di betulkan atau dilengkapi

4. 4.    Berkas yang sudah di teliti dan memenuhi persyaratan di ajukan untuk penandatanganan oleh 

Camat / SekretarisCamat / KepalaSeksi

5. 5. Registrasi dan pembubuhan stempel

6. 6. Penyerahan berkas kepada pemohon

7. 7. Untuk permohonan KIA berkas yang sudah sesuai persyaratan di ajukan melalui aplikasi untuk 

mendapatkan persetujuan dari Dinas DUKCAPIL KAB Kediri

8. 8. Pencetakan Kartu Identitas Anak menunggu hasil verifikasi DINAS DUKCAPIL KAB Kediri

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Legalisasi surat menyurat
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