Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah

Jalan Nanga Pinoh-Kota Baru Km. 7 Desa Tanjung Lay Kecamatan Nanga Pinoh Kabupaten
Melawi Kalimantan Barat 79671 05682020038
bpkad.melawikab.go.id

Pemerintah Kab. Melawi / Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah
4. Pelayanan Verifikasi Rekonsiliasi Pendapatan Pajak Daerah dan

Retribus Daerah
No. SK : 060/472/2022

Per syar atan

1. Melampirkan laporan penerimaan untuk pendapatan yang diterima dalam setiap hari selama 1 bulan

laporan dalam bentuk rekapan/kertas kerja yang telah disahkan oleh pejabat yang berwenang.

2. Serta menyampaikan dukumen-dukumen pendukung yang sah lainnya sesuai dengan peraturan

perundang-undangan.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Tamu/Pengguna Layanan menuju ke Petugas Informasi atau Tata Usaha Menyampaikan keperluan,
mengisi buku tamu

2. Masing-masing OPD Pengelola Pendapatan membawa berkas atau dukumen kelengkapan rekonsiliasi
3. Kemudian petugas Rekonsilisasi mengambil dokumen untuk dilakukan verifikasi dan rekonsiliasi

4. Setelah dilakukan verifikasi dan rekonsiliasi (Jika Dokumen sudah benar dan lengkap), maka dilakukan

proses pengimputan ke system SAKD

5. Setelah dilakukan penginptan data Penerima ke system SAKD lalu dilakukan pengecekan kembali data

penerimaan di kertas kerja OPD dengan data yang sudah terinput di system SAKD.

Waktu Penyelesaian

1 Hari
Biaya/ Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Ter Update data Penerimaan OPD ke System SAKD

Pengaduan Layanan

1. Tatap Muka langsung kepada Pejabat Bidang Akuntansi
2. Tertulis disampaikan ke Kotak Pengaduan

3. Dapat Menghubungi Langsung No.WA. 081256060249
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