Dinas K etenagakerjaan
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Pemerintah Kota Padangsidimpuan / Dinas Ketenagakerjaan
Perpanjangan Kartu Pencari Kerja

No. SK :

Per syar atan

1. Membawa poto copy KTP yang masih berlaku sebanyak 1 (satu) lembar
Membawa poto copy ijazah terakhir sebanyak 1 (satu) lembar

Membawa pas photo berwarna sebanyak 3 x 4 sebanyak 2 (dua) lembar

> wWn

Membawa Kartu Pencari Kerja (AK-1) yang lama

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon menyerahkan kelengkapan berkas perpanjangan Kartu AK-1 ke petugas pelayanan

2. Petugas memeriksa kelengkapan berkas perpanjangan AK-1 jika sesuai maka akan ditindak

lanjut/diproses Jika tidak sesuai maka akan di kembalikan ke pemohon untuk di lengkapi kembali
3. Petugas mencetak kartu AK-1

4. Petugas menyerahkan kartu AK-1 yang sudah di tanda tangani pejabat yang berwenang dan distempel

ke pemohon untuk di perbanyak

Waktu Penyelesaian

15 Menit

15 Menit jika pemohon memenuhi semua persyaratan

Biaya/ Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Kartu Pencari Kerja (AK-1)

Pengaduan Layanan

Aduan, saran dan masukan dapat dilakukan dengan prosedur :
1. Datang Langsung

2. Surat

3. Telepon / Hp

4. Email

Tindak lanjut penanganan aduan, saran dan masukan adalah :
1. Verifikasi aduan

2. Mediasi

3. Koordinasi dan cek lokasi

4. Sanksi
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