Badan K epegawaian Daerah

JI. Soekarno Hatta, Doko, Kec. Ngasem, Kabupaten Kediri, Jawa Timur 64182 0354683726
https://bkd.kedirikab.go.id/

Pemerintah Kab. Kediri / Badan Kepegawaian Daerah

Pengembangan Kompetensi
No. SK : KP.01/280/418.50/1/2024

Per syaratan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 02 Nov 2024 pukul 05:22. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://https://bkd.kedirikab.go.id/
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8135228/badan-kepegawaian-daerah/pengembangan-kompetensi

Badan K epegawaian Daerah
JI. Soekarno Hatta, Doko, Kec. Ngasem, Kabupaten Kediri, Jawa Timur 64182 0354683726
https://bkd.kedirikab.go.id/

Pemerintah Kab. Kediri / Badan Kepegawaian Daerah

1. Surat penawaran dari lembaga pendidikan program tugas belajar yang menerangkan telah dibuka

penerimaan mahasiswa baru;
2. Akreditasi program studi minimal B
3. Fotocopi SK PNS
4. Fotocopi SK pangkat terakhir
5. Fotocopi SK jabatan terakhir bagi yang menduduki jabatan struKural/fungsional;
6. Fotocopi ijazah terakhir (sesuai dengan ijazah di SK pangkat terakhir);
7. Daftar riwayat hidup
8. Surat pernyataan kesanggupan menyelesaikan pendidikan yang akan diikuti

9. Usia paling tinggi 25 tahun untuk program Diploma |, Il, lll, dan Strata 1 atau sederajat; - Usia paling
tinggi 37 tahun untuk program strata Il (S-2) atau setara; - Usia paling tinggi 40 tahun untuk program

starta Ill (S-3) atau setara
10. Surat keterangan kinerja dan disiplin baik dari kepala SKPD.
11. Fotocopi SKP 2 tahun terakhir
12. Rekap kekurangan jam kerja dari aplikasi siabjo 1 tahun terakhir
13. Rekap perolehan kegiatan pada aplikasi E-Kinerja 1 tahun terakhir
14. Surat permohonan mengikuti seleksi program tugas belajar mengetahui atasan

15. Surat pernyataan tidak menuntut jabatan, penyesuaian ijazah, kenaikan pangkat serta bersedia
mengabdi dan bekerja kembali pada pemerintah Kabupaten Kediri minimal 2 kali masa tugas belajar
ditambah 1 tahun (bermaterai Rp. 6000,-)

16. Surat keterangan tidak dalam proses pindah/mutasi kerja

17. Surat keterangan tidak sedang menjalani pemeriksaan/hukuman disiplin tingkat sedang/berat
18. Surat tugas/perintah pelimpahan tugas pokok dan fungsi dari calon peserta tugas belaja

19. Surat pernyataan bersedia menanggung seluruh biaya salama pendidikan

20. Melampirkan rekapitulasi analisis kebutuhan kualifikasi pendidikan Oumlah yang ada dan jumlah

kebutuhan yang ideal)

21. Mengisi E-Besti

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Prosedur Pemberian Surat Izin Tugas Belajar dan Tugas belajar Mandiri 2. Prosedur Pemberian fasilitasi pelatihan.

Pemohon mengajuakan usul
@ ——| permohonan surat tugas Pemohon mengajukan surat
belajar melalui aplikasi E- @ —| permohonan(menyebutkan

Besti sistem pembiayaannya) dan

l surat penawaran pelatihan/diklat
Tidak lengkap Admin SKPD menverifikasi !
berkas_persyaratan melalui Petugas memverifikasi dokumen
E-Besti pemohon dan mengajukan
lengkap l

Petugas BKD Menverifikasi Petugas meminta ijin Bupati/
berkas usulan. Nota Dinas kepada Bupati

BKD menaikkan nota dinas Petugas menyiapkan surat
ijin pada Bupati balasan persetujuan
oD

pelatihan/diklat (pembiayaannya
jika SPKD membutuhkan) atau
penolakan

Petugas membuat surat
@ fjin belajar mandiri / SK ijin
belajar Belajar

1. Melampirkan rekapitulasi analisis kebutuhan kualifikasi pendidikan Oumlah yang ada dan jumlah

kebutuhan yang ideal)

Waktu Penyelesaian

1 Bulan
(berkas lengkap dan benar
1. Proses penyelesaian Izin Belajar1 (satu) bulan (setelah berkas masuk lengkap)

2. Waktu Penyelesaian 14 (empat belas) hari kerja sejak permintaan diterima.
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. 1. Surat Rekomendasi Izin Belajar / SK Tugas Belajar

Pengaduan Layanan
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1. Layanan online: www.elapor.go.id/pengaduan

2. Layanan email: bkd@kedirikab.go.id

3. Layanan langsung
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