
pelayanan penyusunan analisis jabatan, analisis beban kerja, peta 
jabatan, evaluasi jabatan dan kebutuhan jabatan periode 5 (lima) 
tahun
No. SK :

Persyaratan

1. surat pengantar asli dan justifikasi penambahan jabatan setiap PD

2. data peta jabatan dan peraturan Bupati tentang uraian tugas

3. dokumen analisis jabatan dan dokumen penghitungan analisis beban kerja

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. PD mengajukan surat permintaan revisi peta jabatan dengan melampirkan konsep peta jabatan dan 

nama jabatan baru sesuai dengan kebutuhan yang berpedoman pada uraian tugas, setelah ada 

pemberitahuan revisi peta jabatan dari bagian organisasi

2. bagian organisasi mengundang PD untuk klarifikasi dan pembahasan analisis jabatan dan perhitungan 

analisis beban kerja sesuai dengan uraian tugas dan kebutuhan, selanjutnya hasil pembahasan 

dilaporkan kepada kepala bagian

3. kepala bagian organisasi setelah menerima draf usulan perubahan peta jabatan dari kepala bagian, 

kepala bagian akan mendisposisi untuk membuat surat jawaban persetujuan (disetujui atau tidak 

disetujui usulan) kepada kepala PD yang mengusulkan

4. hasil pembahasan disepakati bersama PD yang bersangkutan

Waktu Penyelesaian

15 Hari kerja

maksimal 15 hari kerja sejak dokumen diterima lengkap

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

Bagian Organisasi

Jln. Raya Lintas Timur Pematang Reba Kecamatan Rengat Barat Kabupaaten Indragiri Hulu 

29351 - 

Pemerintah Kab. Indragiri Hulu / Bagian Organisasi
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1. Rekomendasi usulan revisi peta jabatan

Pengaduan Layanan

pengaduan, saran dan masukan dapat disampaikan secara tertulis melalui surat yang ditujukan kepada 

bagian organisasi sekretariat daerah kabupaten indragiri hulu jl. lintas timur pematang reba kecamatan 

rengat barat Email : organisasi.setdainhu@gmail.com
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