
Layanan Kutipan Akte Kelahiran WNA
No. SK :

Persyaratan

1. A. MENGISI FORMULIR F2.01

2. B. FOTO COPY SURAT KETERANGAN KELAHIRAN DOKTER/BIDAN/RUMAH SAKIT.

3. C. FOTOCOPY BUKU NIKAH/AKTA PERKAWINAN ORANG TUA.

4. D. FOTO COPY KK DAN KTP KEDUA ORANG TUA.

5. E. PASPOR BAGI WNI BUKAN PENDUDUK DAN ORANG ASING

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. A. MENGAMBIL NOMOR ANTREAN.

2. B. MENUNGGU PANGGILAN SESUAI DENGAN NOMOR ANTREAN.

3. C. MENYERAHKAN BERKAS, MEMERIKSA KELENGKAPAN DAN MEMBUAT TANDA TERIMA PENGAMBILAN.

4. D. MEMBUKUKAN BERKAS DARI LOKET PELAYANAN.

5. E. INPUT DATA KE REGISTRASI AKTA.

6. F. PENGETIKAN AKTA/ KOREKSI AKTA.

7. G. PENANDA TANGANAN AKTA.

8. H. MEREGISTRASI DAN MENYIMPAN ARSIP PERMOHONAN.

9. I. MENYERAHKAN AKTA

Waktu Penyelesaian

4 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Kutipan Akta Kelahiran

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
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Pengaduan Layanan

WHATSAPP : 08117874255

FACEBOOK : DISDUKCAPIL PALEMBANG

INSTAGRAM : disdukcapil_palembang

EMAIL          : Palembangdisdukcapil@gmail.com
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